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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 2302/QD-UBND ngay 02 thing 5 nim 2024
vé viéc phé duyét diéu chinh quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vure xay dung thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Noi
trén dia ban thanh pho Ha Ni

(Tiép theo Cong bao sb 133+134)
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QT-23: Thii tuc Thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai di diéu

kién dwgc ban, cho thué mua.

1

MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu, nodi dung thuc hién viéc xin chép thuan nha & hinh
thanh trong tuong lai du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat Kinh
doanh bat dong san nim 2014.

2 | PHAM VI
Quy trinh ndy hudng dan vé hd so xin xac nhan nha & hinh thanh trong
tuong lai du di€u kién kinh doanh theo quy dinh cua Luat Kinh doanh bat
dong san nam 2014 trén dia ban thanh phdé Ha N1 thudc tham quyén cua
S¢ Xay dung.
3 | NOI DUNG QUY TRINH
3.1 | Co sé phap ly
- Can ctr Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Can ctr Luat kinh doanh bat dong san s6 66/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Can ctr Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cta Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luéat kinh doanh bat dong san;
- Cian ctr Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Nha o;
- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung.
- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho Ha N&i vé vi¢c cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh b1 bai bo thudéc pham vi chic ndng quan 1y nha nudc cua So
Xay dung;
3.2 Thanh phin hd so Ban | Bansaoy

chinh | chirng thuc

1. Van ban dé nghi xin x4c nhan nha ¢ di didu| x
kién dua vao kinh doanh theo quy dinh cta Luat
Kinh doanh bt dong san nam 2014.

2. Gidy to vé quyén str dung dat; X

3. HO so du an; X
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4. Thiét ké ban v& thi céng di duoc cip tham X
quyén phé duyét;
5. Giay phép Xay dung cong trinh dbi véi trudng X
hop phai c6 Giay phép xay dung cong trinh
6. Gidy to vé nghiém thu viéc hoan thanh hang X
muc mong cong trinh.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay ké tir ngay nhan di1 hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢ Xay dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém ] .
gian Keét qua
B1 | Nop ho so: Chu dau tu Gio | Thanh phan
Nop truc tiép 01 bd hd so tai Bo hanh | ho so theo
phan tiép nhan va tra két qua - S& chinh | myc3.2
Xay dung Ha Noi
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd so: B6 phan tiép Gio
- Céan bd "Bo phan tiép nhan va nhan va tra két | hanh
tra két qua" tiép nhan va hudng | qua- SO Xay | chinh
dan chi dau tu vé ndi dung ho so: dung.

+ Néu h6 so chua day du, can bo
tiép nhan tra lai hd so va hudng
dan chu dau tu hoan thién, bo
sung.
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+ Néu ho so da day da noi dung
theo quy dinh, can bd tiép nhan
viét phiéu nhan hd so va hen ngay
tra két qua hd so (dugc thé hién
trong Pibu 9 Thong tu
09/2015/TT-BXD). Thoi han tra
két qua cho ddi tuong co thé thay
d6i trong truong hop, bd sung noi
dung ho so day du theo quy dinh.
- Cubi budi nhan, can by "Bo
phan tiép nhan va tra két qua"
viét phiéu giao nhan hd so hanh
chinh. Truéng bd phan tiép nhan
ky giao nhan véi phong chuyén
mén va chuyén hd so 1én Phong
Quan 1y nha va Thi truong bat
dong san dé Truong phong phan
cong can bd thu ly.

B3

Trudong phong phan cong can bo
thu 1y ho so.

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

a
ngay)

B4

Thu Iy ho so:

Can b thu ly xem xét ndi dung
ho so; Tiép nhan hd so, vao sb
theo ddi va tham dinh ho so

- Trudng hop hd so day du, du
diéu kién giai quyét theo quy
dinh, can bo thy Iy hd so hoan
thién van ban tra 101 trinh Truong
phong xem xé&t;

- Truong hop hd so khong du
diéu kién, yéu cdu cin bd sung
thém thong tin vao hd so, can bd

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gio
hanh
chinh

(11
ngay)

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2
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thu 1y bdo cao Truong phong ky
van ban dé nghi bd sung hd so,
sau do s€ giao lai cho "B phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai
hodc yéu cau hoan thién hd so
theo quy dinh.

B5

Trudéng phong xem xét:

- Trudng hop hd so ding quy
dinh, Duyét, ky bao céo thim
dinh hd so, trinh Pho Gidm ddc
S¢ xem xét, ky van ban tra 101
theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong dung
quy dinh, ky van ban tra ho so,
trinh 1anh dao S& ky; can bo thu
1y giao lai cho "B phén tiép nhan
va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy
dinh.

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gio
hanh
chinh

(01
ngay)

B6

Phé Giam ddc S¢ xem xét:

- Truong hop hd so ding quy dinh,
duyét béo céo tham dinh ho so va
ky van ban tra 101 theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong dung
quy dinh, ky van ban tra 101
khong du diéu kién, giao Phong
Quan 1y nha va Thi truong bat
dong san giao lai "B phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai
hodc yéu cau hoan thién hd so
theo quy dinh.

Pho Giam ddc
S&

Gio
hanh
chinh

01
ngay)

B7

Bo phan tiép nhan va tra két qua
moi chii ddu tu dén nhan két qua

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat

Gio
hanh
chinh
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hodc gui qua duong buu di¢n. dong san va (01
B0 phan tiép | ngay)
nhan va tra két
qua

BIEU MAU

Hé thong biéu mau theo co ché
mot cira, mot cua lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra
két qua

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so

- S6 theo doi két qua xir 1y cong
viéc

- S6 théng ké két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh.
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QT-24: Thué nha & cong vu thudc thim quyén quan ly ciia UBND cép tinh.

MUC PiCH
Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién thué nha & cong vu trén dia ban
Thanh phé Ha Noi.

PHAM VI
Quy trinh nay hudéng dan vé trinh tu thuc hién thué nha & cong vu trén dia
ban Thanh phd Ha Noi thudc thAm quyén ctua S¢ Xay dung.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap ly

- Luat Nha & ngay 25 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Nha &; Nghi dinh s
30/2021/NB-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh s6 27/2015/QD-TTG ngay 10/7/2015 cta Tha tuéng Chinh
phu vé tiéu chuan nha & cong vu;

- Can ctr Thong tu sé 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cia Bo Xy
dung vé Huéng dan quan 1y sir dung nha ¢ cong vu;

- Cin ctr Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung
hudng din thyc hién mot s6 nodi dung ctua Luat Nha & va Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Nha &;

- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhin dan
thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh bi bai bo thudéc pham vi chltc nang quan ly nha nudc cia Sé
Xay dung.

3.2

Ban sao
hoac
Ban photo co
chinh | ban chinh

dé doi

chieu

Thanh phan ho so
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1. Van ban cia co quan dang truc tiép quan 1y
can bo, cong chuc, dé nghi xem xét, quyét dinh
cho thué nha & cong vu.

2. Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu (theo mau
Phy luc sé 01-Ban hanh kém theo T hong tu sO
09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cua Bo Xay
dung) da co xac nhan cua co quan dang tryc tiép
quan 1y can bd, cong chiic vé thuc trang nha &
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 32 cua Ludt Nha
o nam 2014.

3. Ban sao Giay chirng minh nhan dan hodc thé
can cudc cong dan hoac ho chiéu dang con gia tri
hodc thé quan nhan ctia nguoi dé nghi thué nha é.

4. Truong hop 1a vo chdng thi phai c6 thém Gidy
dang ky két hon.

5. Ban sao quyét dinh bd nhiém, diéu dong, luan
chuyén cong tac co xac nhin cua co quan ra
quyét dinh hodc co quan dang truc tiép quan ly
can bo, cong chuc.

6. Gidy to chirmg minh d4 tra lai nha & céng vu da
str dung trude day (néu co).

3.3 | SO lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Noi
3.6 | Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém ] .
gian Két qua
B1 | Nop hd so: Péi twong thué | Giohanh |  Thanh
Nop truc tiép 01 bd hd so tai nha & cong vu chinh phan ho so
Bo phan tiép nhan va tra két theo muyc
qua - S& Xay dung Ha Noi 3.2
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd B phan tiép G106 hanh
SO’ nhan va tra két chinh
- Can bd "Bo phan tiép nhan | qua-SO6Xay | (1 ngay)
va tra két qua" tiép nhan va dung.

huéng din ddi tuong thué
nha & céng vu vé ndi dung hd
SO

+ Néu hd so chua day du, can
bd tiép nhén tra lai hd so va
huéng dan ddi twong thué
nha ¢ cong vu hoan thién, bo
sung.

+ Néu ho so di day du noi
dung theo quy dinh, can bo
tiép nhan viét phiéu nhan hod
so va hen ngay tra két qua hod
so (dugc thé hién trong Diéu
9 Thong tu 09/2015/TT-
BXD). Thoi han tra két qua
cho d6i twong c6 thé thay doi
trong truong hop, bd sung
ndi dung hd so day du theo
quy dinh.

- Cubi budi nhan, can bo "Bo
phan tiép nhin va tra két
qua" viét phiéu giao nhan hd
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so hanh chinh. Trudéng bo
phan tiép nhan ky giao nhan
voi phong chuyén moén va
chuyén hd so 1én phong
chuyén mon.
B3 | Truong phong phidn cong | Phong Quanly | (1 ngay)
Pho6 Trudng phong phu trach | nha va Thi truong
chuyén moén va cén bd phong bat dong san
chuyén mén thu 1y ho so.

B4 | Thu Iy ho so: Phong Quanly | Giohanh | Thanh
Can bo thu 1y xem xét noi | nha va Thi truong | chinh phan ho so
dung hé so; Tiép nhan hd so, bt dong san (04 ngay) | theo muc
vao s6 theo ddi va tham dinh 3.2

hé so:

- Truong hop ho so day du,
da diéu kién giai quyét theo
quy dinh, can bo thu 1y ho so
hoan thi¢én, du thdo To¢ trinh
va Dy thao Quyét dinh Uy
ban nhan danThanh phd trinh
Pho Truong phong xem xét
trinh Truéng phong (chuyén
sang BYS);

- Truong hop ho so khong du
diéu kién, yéu ciu can bd
sung thém thong tin vao ho
s0, can bd thu 1y bao cdo Pho
Truong phong dé bao céo
Trudéng phong ky phé duyét
Phiéu tra hd so, sau d6 s&
giao lai cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai
hodc yéu cau hoan thién hd
so theo quy dinh.
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B5

Trudng phong xem xét:

- Truong hop hé so ding quy
dinh: Duyét, ky bdo cao tham
dinh hd so, dy thdo T& trinh
va Dy thao Quyét dinh Uy
ban nhin dan Thanh phd
trinh Pho Giam ddc S xem
xét, ky To trinh va du thao
Quyét dinh;

- Truong hop hd so khéng
dung quy dinh, ky Phiéu tra
hd so, chuyén lai can bo thu
Iy giao lai cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai
hodc yéu cau hoan thién hd
so theo quy dinh.

Phong Quan ly
nha va Thi trudng
bat dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B6

Phé Giam ddc S¢ xem xét:

- Truong hop ho so ding quy
dinh, duyét bdo cao tham
dinh hd so va ky To trinh
kém Dy thao Quyét dinh va
tra hd so cho Phong Quén Iy
nha va Thi trudng bat dong
san dé ban hanh va gui trinh
Uy ban nhan dan Thanh ph.
- Truong hop hd so khéng
dung quy dinh, tra lai ho so
cho Phong Quan ly nha va
Thi truong bat dong san kiém
tra lai hodc giao lai cho "B§
phan tiép nhan va tra két
qua" dé tra lai hoic yéu cau

Phé Giam ddc S&

Gi0 hanh
chinh
(01 ngay)
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hoan thién hd so theo quy
dinh.

B7

Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét, phé duyét ban hanh
Quyét dinh. Sau khi c6 két
qua ctia Uy ban nhin dan
Thanh phd, S& Xay dung Ha
No6i c6 van ban thong bao
dén d6i tuong thué nha &
cong vu va Cong ty TNHH
MTV Quan Iy va Phat trién
nha Ha NoOi thuc hién viéc
Ky Hop dong thué nha &
cong vu.

Uy ban nhan dan
Thanh phé

(7 ngay)

B8

Tra két qua: Sau khi co két
qua ctia Uy ban nhin dan
Thanh phd, S& Xay dung Ha
No6i c6 van ban thong bao
dén d6i tuong thué nha &
cong vu va Cong ty TNHH
MTV Quén 1y va Phat trién
nha Ha NoOi thuc hién viéc
Ky Hop dong thué nha &
cong vu.

Phé Giam déc S6
Phong Quan 1y
nha va Thi truong
bat dong san

(4 ngay)

B9

Bo phan tiép nhan va tra két
qua moi ddi twong thué nha &
cong vu dén nhan két qua
hoac gui qua duong buu
dién.

Phong Quan ly
nha va Thi truong
bat dong san va
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

Biéu mau:

Pon dé nghi thué nha & cong vu (Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2015/TT-

BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 cua B¢ truong Bo Xdy dung)
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Biéu miu s6 01 (Ban hanh kém theo Théong tu s6 09/2015/TT-BXD
ngay 29/12/2015 cua B¢ Xay dung).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU

Kinh gui: ..o *)

TN tO1 1Az, .o
Namsinh ... Quéquan..............oeviennnn.
CMND SO .cvviviiiieiiiienenn cApngdy .../ ...... [eviin.n. 17: ) S
ChO & hiGN DAY ...t
Pang ¢ thué o Pang ¢ nha khach o Pang ¢ nho O

Hién dang cONg taC tal:.......oveiiiii e
Chircvu: ..., ;P CAP ChTC VUL ..o
biénthoai: ..................... Email........oooiii

Hién nay t6i chua c¢6 nha ¢ (chua c6 nha & thudc sé hitu cia minh,
chua duoc mua, thué, thué mua nha & xa hoi) tai noi dén cong tac.

T6i lam don nay dé nghi co quan ........ xem xét cho t61 dugc thué nha
& cong vu va cam doan chdp hanh day du cac quy dinh cua Nha nuéc vé thué,
stdung nha & cong vu (SO thanh vién trong gia dinh ¢ cing
la: ............ nguoi).

Kém theo don nay 13 ban sao Quyét dinh s6 ... ngdy ..../..../....cla ......
vé viéc bd nhiém hodc/va diéu dong, luan chuyén cong tac.

To6i cam doan nhiing 161 khai trong don la dung su thuc va chiu
trach nhiém vé nhig 16i khai ctia minh trudc phap luat./.

Xac nhén cia co quan quan ly nguoi Ha Noi, ngay thang  nam
_dé nghi thué nha ¢ cong vu Nguwoi lam don
(Ve thuc trang nha o tai phwong noi (ky tén)

dén cong tac)
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QT-25: Cho thué nha & sinh vién thudc sé hiru nha nwéc.

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh thdng nhét trinh tu thuc hién trong viéc tiép nhén,
xur ly thu tuc cho thué nha ¢ sinh vién thudc s¢ hiru Nha nudc.

Pham vi:

- Ap dung d6i véi t6 chuc, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc cho thué
nha & sinh vién thudc s& hiru nha nudec.

- Can b9, cong chure, vién chure thude Ban Quan 1y cac cong trinh nha ¢ va
cong s dugc phan cap quan 1y, bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi vé quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd didu cia Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia
Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cua Luat
Nha 6;

- Thong tu 86 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 Xdy dung hudng
dan thuc hién mot sb nodi dung cia Ludt Nha & va Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nim 2015 ctua Chinh pht vé quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Nha o;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 phé duyét Phuong 4n
iy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Noi;

- Quyét dmh s6 6680/QD-UBND ngay 29/ 12/2023 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viéc thuc hlen phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quyét dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3989/QD-UBND ngay 09/8/2023 ctia Uy ban nhan din
thanh ph Ha Noi thong qua phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh
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thudc tham quyén giai quyét ciia S& Xay dung;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc ciia S& Xay dung.
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban sao
chinh/
file
chup tir
ban
chinh
- Bbon dang ky thué nha ¢ sinh vién. X
- CMND/CCCD X
- Thé sinh vién/Gidy bao nhap hoc X
- Gidy to chimg minh 1a d6i twong uvu tién (Néu co) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quéa 28 ngay ké tir ngay ké tir ngdy co quan tiép nhin hd so nhan
du hd so hop 1.
3.5 | Noi nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh:
- Co 86 1: Bo phén tiép nhan ho so - Ban Quan 1y cac cong trinh nha ¢ va
cong s0, dia chi: Tang 1 DN4 - Khu nha ¢ sinh vién My Dinh II - Puong
Nguyén Co Thach - quan Nam Tir Liém, thanh phd Ha Néi.
- Co 86 2: Bo phén tiép nhan ho so - Ban Quan 1y cac cong trinh nha ¢ va
cong s0, dia chi: Tang 1 nha A6 Khu nha & sinh vién Phap Vén - Ta Hiép,
Khu d6 thi méi Phap Van - Tt Hiép, thanh ph Ha Noi.
3.6 | Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian ket qua
- Bon dang
ky thué nha
0 sinh vién
- CMND/
A ’ ’ A J A ’ ’ CCCD
Co quan, t6 chirc, ca nhan c6| To6 chic, ca o
A S U Ao - Thé sinh
nhu cau chuan bi va ndp day di | nhan co6 dé Khi o 2/ Gid
3 ) ) ) 1co
B1 | ho so theo quy dinh tai muc 3.2 | nghi thuc hu cA V,;?n hlAay
A 1A A LA A v a1 A . , nhu cau ao nha
v€ bd phan ti€p nhan va tra két | hién thu tuc N P
qua hanh chinh o¢
- Giay to
chimg minh
thude doi
tuong uu
tién (néu co)
Can b, cong chitrc, vién chirc B
phan Tiép nhin va tra két qua
tiép nhan hd so ciia co quan, to
chirc, ca nhan c6 trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so:
Truong hop ho hua day | . . ..z - Phiéu yéu
a)q ruong op 0 ’sov chua day B¢ phan tidp ‘ e y
da, chua chinh x4c theo quy N 1 ngay | cau bd sung,
B2 | : nhan va tra L . o
dinh, can b, cong chuc, vién lam viéc | hoan thién

chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién co quan, t6 chic bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hod

két qua

ho so
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s0, can bo, cong churc, vién chirc - Phiéu tur
tiép nhan hod so phai néu rd 1y do chéi tiép
theo miu Phicu tr chéi giai nhén gidi
quyét ho so thu tuc hanh chinh; quyét ho so
¢) Truong hop hd so day du, - Giay tiép
chinh xéc theo quy dinh, can bo, nhan ho so
cong chirc, vién chirc tiép nhan va hen tra
hd so va lap Gidy tiép nhan hd két qua
so va hen tra két qua.
B phan tiép
nhén va tra Phiéu kiém
B3 Ban giao hd so vé phong chuyén | két quaban | 1 ngay soat qua
mon giao cho lam viéc | trinh giai
phong quyét ho so
chuyén mon
Lanh dao phong chuyén mon Phiéu kiém
B4 tiép nhan hd so, phan cong cho Phong 1 ngay soat qua
can b, cong chuc, vién chtc | chuyén mén | lam viéc trinh giai
thuc hién quyét ho so
Xem xét, tham dinh ho so:
Can bo, vién chtic duoc phan - Phiéu kiém
cong thy 1y ho so tién hanh tham soat qua
dinh: trinh giai
1. Béi v6i hd so qua tham tra, quyét ho so
tham dinh chwa d4 diéu| Canbo,
BS kién{khéng di diéu kién gidi| cong chirc 12ngay | - Thong béo
quyét: vién chuc e vé viéc ho
. ) lam viéc i
- HO so khong du diéu kién: | cuaphong so khong du
Soan thdo thong bao HO so | chuyén mon diéu kién
khong du diéu kién thué nha. thué nha
- Hb so chua du diéu kién giai
quyét, phong Chuyén mén tra lai - Théng béo

hd so kém theo thong bdo bing

ve viéc bo
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van ban va néu 1o ly do, noi
dung can bd sung theo mau
thong bao vé viéc bod sung hd so
dé gui cho to chirc, c4 nhan
thong qua Bo phan Tiép nhan va
tra két qua. Thoi gian thong bao
tra lai ho so khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, trir truong hop phéap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cy thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan
dt ho so.

2. Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngday hét han,
phong Chuyén moén phai thong
bao bang vin ban cho B phan
Tiép nhan va tra két qua va gui
van ban xin 13i té chirc, ca nhan,
trong do ghi 0 ly do qué han,
thoi gian dé nghi gia han tra két
qua theo mau phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mét lan.

3. Péi voi ho so du diéu kién giai
quyét: Gan ma hd so, soan thao
thong bao ho so du diéu kién thué
nha, hop dong thué nha.

sung ho so

- Phiéu xin
10i va hen lai
ngay tra két
qua

- Hop dong
thué nha

B6

Hoan thién ho so, théng bao hd
so du diéu kién thué nha, Hop
dong thué nha trinh lanh dao
phong xem xét.

Cén b,
cong chuec,
vién chuc

thu 1y ho so

03 ngay
lam viéc

Hop dong
thué nha




20 CONG BAO HA NOI/S6 135+136/Ngay 10-5-2024
Lanh dao phong xem xét hd so:
+ Néu ho so hop 1& ky hod so| _ _
s , Lanh dao ‘ A
B7 trinh 1anh dao Ban xem xét he 03 ngay | HO so dinh
. . phong N \
&u hod 5 a & 1 k
+ Neéu ho so khong hop 1€ chuyén Chuyén moén am viec | kem
lai can by, cong chuc, vién chiic
tham dinh, néu 16 1y do
- Thong bao
W d > vé viéc ho
L3 B st hd 0 va 1 did
i 0 Ban e SUNE S04 gy | g gy | 000G
B8 | phé duyét két qua cho t6 chuc, B lam via kién thué
an am viéc \
cd nhan Ve nha ‘
- Hop dong
thué nha
Can bo, Théng bég
% . | cong chuc, ve viéc ho
Tiép nhan, nhan ban va chuyén .Ag , . so du didu
oz .. P .| vién chic | 02 ngay " .
B9 |tra két qua gidi quyét cho Bo s Rk kién thué
o T thu 1y ho so | lam viéc ha
phéan Ti€p nhan va tra két qua. . nha
phong
Chuyén mén
. ' B phan tiép
Tra két qua cho t0 churc, ca nhan Co Theo A
B10 - nhanvatra | Hop dong
theo gidy hen. I gidy hen thué nha
két qua
T chic, ca
C4 nhan, t6 chic dong tién thué | nhancédé | A
: L oone AR %€ | Giorhanh | Hop dong
B11 | nha theo hop dong nghi thyc hinh thué nha cho
) ) chin . A
Ky hop dong thué nha hién thu tuc sinh vién
hanh
4 | Biéu miu

01. Bon dang ky thué nha & sinh vién
02. Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
03. Phiéu huéng din hoan thién ho so
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04. Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

05. Thong béo vé viéc bo sung ho so

06. Thong bao vé viéc hd so du diéu kién thué nha

07. Thong béo vé viéc ho so khong du diéu kién thué nha
08. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

09. Hop dong thué nha & sinh vién
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pinanh | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

3x4 Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Pong diu giap
lai cta co s&
dao tao (1)

PON PANG KY THUE NHA O SINH VIEN
Kinh giri: BAN QUAN LY CAC CONG TRINH NHA O VA CONG SO

Ho va tén nguoi dAng KY: .ooveeeiiiee e e, Nam o Nt o

INEAY SINN: Lot et e e et e e sr e erbeaenreaen
CMND S6: oo, NEAY CAP: oo NOi CAP: coovvveen.
CO ho KhAu thuoNE T8 1215 vt ee e e e
S6 dién thoai lién hé: .....evvereeeieeriiesieeenee. EMail: coooeeoeeererces e,
Khi can lién h¢, bao tin: ....ococoovevrrrrrriennn. S6 dién thoai: .....oovververrieerieeene.
La sinh vién hoc tap tai co SO A0 tA0: ...veiiiiiieiciieieceee e
Nién khoéa: ......ccceeeviveeiiennn. (2) LOp: v Khoa: ....ccooeeviiieiiieeiieen,
S6 thé sinh vién, hoc sinh (Néu (070 ) USRI
DE1 trong Ut BN (NEU CO): .ot
(Gidy chitng nhdn wu tién kém theo)
_ Téi lam don nay d& nghi: BAN QUAN LY CAC CONG TRINH NHA O VA
CONG SO xét duyét cho t6i duge thué nha ¢ sinh vién tai Khu nha & sinh vién My
Dinh II/Phép Van - Tt Hiép trong thoi gian: .................

T6i da doc Ban ndi quy str dung nha & sinh vién va cam két tuan tha ndi quy sir
dung nha ¢ sinh vién, cam ket tra tién thué nha day du, dang thoi han khi duogc thué nha 6.

Tbi cam két nhirng 161 khai trong don la ding su that, t61 xin chiu trach nhi¢m
trude phéap ludt ve cac ndi dung da ké khai./.

Ha Noi, ngay...... thang... ... nam 20... Ha Noi, ngay...... thang... ... nam 20...
Xdac nhin cua co sé dao tao Nguoi viét don
(Ky ghi ngay thang va déng dau) (Ky va ghi ro ho tén)

(1) Sinh vién déan anh va co so dao tao déng ddu gidp lai.

(2) Ghi ré thoi han khéa hoc: thoi gian bt dau; thoi gian két thiic

Pon dang ky thué nha & sinh vién nay chi ¢6 gid tri dé Ban Quan Iy xét duyét trong
vong 01 thdng ké tir ngdy cé xdc nhdn ciia co sé dao tao
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CAC CONG Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
TRINH NHA O VA CONG SO

BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Ha Noi, ngay .... thang ... nam

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lién: Luu/Giao khdch hang)

B0 phén tiép nhan va tra két qua Ban Quan Iy cac cong trinh nha & va cong so

THP NNAN NO SO CUA ..o s
PIa CII: oottt e et a e e e e e e e e e e ——————
DAl QICN: oo e e e aaeaeeeeaanns
SO GHBIL TNORTL et e e ee e ee e e e re e neen.
NOL dUNE YBU CAU GIAT QUYEE: ... oottt e ee e s e eee e
1. Danh muc hd so gom:

. , Ban sao co .
STT| Tén gidy to, tailigu | Don Chinh, | ) g thu, | BAMPROtO, | o chi
* s0 luwgng ; ) s0 luwgng
s0 luwgng
1.
2.
3.
2.S6 luong ho so: ... gbé)
3. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ... ngay
4. Thoi gian nhéan ho so: Ngay ... /... /.....
5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:
- Thong bao chép thudn: Ngay ..... /... /.......
- Ky hop dong thué nha: Ngay ..... /... /...
Vao SO theo doi ho $0, Quyén so: ............ SO thir tu: R .
NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

THONG TIN PUONG DAY NONG (*)

Truong hop can phéan anh, kién nghi, dé nghi cé nhan, to chure 1ién hé theo sb dién
thoai duong day nong nhu sau:

1. S6 dién thoai: ........

2. DPia chi thu dién ta: ...................

Xin chan thanh cam on su hop tac cta quy 6ng/ba (t6 chirc)
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SO XAY DUNG HA NOI
BAN QUAN LY CAC CONG
TRINH NHA O VA CONG SO

BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay .... thang ... nam.....

PANG KY THUE PHONG O TAI KHU NHA O SINH VIEN ...

(Lién: Luu/Giao khach hang)

1. Pai dién bén tiép nhan: Bo phan TN&TKQ - BQL céc cong trinh nha & va
cong s&

2. Pai dién sinh vién (Hoic don vi ndp hd so):

Truong (Hodc t8n don Vi NOP DO SO): w.eeeeieeeeeeeeeeee e

Vian ban ctia don vi (Kém theo danh sach): ........cccoeviiiiiiiiiiiiii e,

Chung minh nhan dan (Thé can cudc cong dan): .......cecceeeeciiieeiiiieniiiiie e,

SO AIEN thO@T N NE: oot e e e,

Noi dung yéu cau giai quyét: Ky hop dong cho thué phong ¢ sinh vién

3. Thoi gian ndp ho so:
4. Danh muc hd so cin hoan thién, bo sung:

Ly do [Ngi dung cin
. Tinh tran khong | hoan thién, | Ghi chu
STT 3 So lwgng . ans b l% b :
Ho so da nop . Yéu ciu op le 0 sung
(yéu cau)
Pat Khoéng
dat

1.
2.

Tong s0 ho so' da ndp can hoan thién, bé sung

Dé nghi dai dién sinh vién (Hodc don vi ngp ho so) hoan thién, bé sung ho so

nhuw trén va nop sau

ngay lam viéc ké tir ngay huéng dan.

Phiéu huéng dan hoan thién ho so nay diroc Idp thanh 02 ban, moi bén giir 01 ban./.

PAI DIEN SINH VIEN (HOAC
PON VI NOP HO SO)

(Ky va ghi ro ho tén)

CAN BQ HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY C‘ACACON({ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRINH NHA O VA CONG SO

BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Keém theo hd SO CUaT +ovveeneee e, “ ME DO SO e,
INAY NNAN Lottt e et e et e e teeetbe e etabeeeaseeessbeaessseesasaeeesnseeesseeeseeaanns
Ngay, gio hen trd két qua: ........ gio......phut, ngay............ thang................ nam...............
Co quan (b phén) giai quyét hd BOT tousunsmssnsseonsenserasrasunsinsansensanstassstaiensnsssontsessesssussincascase
Co quan/ phong phdi hop iai qQUYEt DO SOT c.....vevveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeern.
KET QUA
. . o GIAI QUYET
TEN CO QUAN | THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO N Q , | GHI
*) *) HO SO (Truéce CHU
han/dung han/
qua han) (*)
1. Giao: ...Gi0...ph1t, ngay ... thdng ... ndm
B6 phan TN&TKQ Nguoi giao Ngudi nhan
2.Nhan:............ (Ky va ghi ro ho tén) |(Ky va ghi ro ho tén)
...G10...phtt, ngay ... thadng ... ndm
1. Giao: ............
b gi{; Nguwoi giao Nguwdi nhan
oo (Ky va ghi ro ho tén) | Ky va ghi ré ho tén)
...G10...ph1t, ngay ... thang ... nAm
1. Giao: ............
2. Nhén:............ Nguoi giao Nguoi nhan
...................... (KY va ghi 16 ho tén) | K va ghi 16 ho én)
| Giao: ...Glo...ph‘u.t, r.lgay ... thang ... n‘afn _
AL Nguoi giao Nguwoi nhan
2. Nhan: K v ohi 16 ho tém) | (kv v ohi 16 ho 16
B6 phan TN&TKQ (Ky va ghi ro ho tén) |(Ky va ghi ro ho tén)
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Ghi chu:

- Phiéu nay dp dung cho cd viéc giao nhdn ho so giita cdc co quan tham gia quy trinh
mot cua lién thong. Sau khi bén nhan ky nhdn, co quan chu tri gitr 01 ban dé theo doi,
don doc, 01 ban duoc chuyén theo ho so.

- Péng ddu treo ciia co quan ¢ goc trdi, bén trén Phiéu.

- Két qua gidi quyét ho so do bén nhdn ghi khi nhén ban giao hé so;

- Trwong hop hé 50 dirpc chuyén qua dich vu buwu chinh thi thoi gian giao, nhdn ho so
va viéc ky nhdn thé hién trong gidy to cua co quan Buu chinh.
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CAC CONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRINH NHA O VA CONG SO

Ha Noi, ngay  thang nam
S6:  /BQL-QLNO
THONG BAO
V/v: Bo sung ho so ding ky thué nha & tai
Khu nha ¢ sinh vién .....

BAN QUAN LY CAC CONG TRINH NHA O VA CONG SO

Cian cir Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 noi dung cua Luat Nha ¢;

Can ¢t Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung
huéng din thyc hién moét sé ndi dung cua Ludt Nha & va Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot sb diéu caa Luat Nha &;

Can ctt ciac hdo so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha & sinh vién
.......................... ctia cac sinh vién hoc tap trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

THONG BAO
1.Cac hé so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha & sinh vién
............................... cua céc sinh vién hoc tap trén dia ban Thanh phé Ha Noi
con thiéu mot sb céc thu tuc theo quy dinh (Danh sach va ngi dung theo phu luc
chi tiét dinh kém).
2. B¢ nghi nhiing nguoi dang ky c¢6 tén trong danh sach néu trén tiép tuc
hoan thién ho so dang ky thué nha theo hudng dan va hoan thanh trude ngay
. . Néu dén thoi han trén, nguoi dang ky khong hoan thién thu tuc, ho
SO dang ky thué nha s& bj huy két qua thy 1y hd so va khong hoan tra hd so.

3. Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Dé nghj cac sinh vién c¢6 tén trong Danh sdch chi tiét dinh kém thuc hién
theo Thong bao nay ./.

Noi mi NGUOI CO THAM QUYEN
ol nhan: Poa s o3 x

_ Nhu trén: (Ky tén va dong dau)

- S¢ Xay dung (dé b/cao);

- Luu: VT.
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CAC CONG TRINH Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
NHA O VA CONG SO

Sb: /BQL-QLNO Ha Néi, ngay  thing  ndm

‘ ‘ THONG BAO
V/v: Ho so du dieu kién thué nha é tai Khu nha & sinh vién ..............

BAN QUAN LY CAC CONG TRINH NHA O VA CONG SO

Can ctr Nghi dinh s 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé nodi dung ctia Luat Nha o;

Can ¢t Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung
huéng din thyc hién moét sé ndi dung cua Ludt Nha & va Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha &;

Can cir ciac hd so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha ¢ sinh vién
...................... ctia cac sinh vién hoc tap trén dia ban thanh phd Ha Noi (Tir ngay
/ /  dénngay / / )

THONG BAO

1. Chap thuan cac hd so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha & sinh vién
.............................. cua cac sinh vién hoc tap trén dia ban thanh phé Ha Noi.
(Tong so: ... hé so - Theo phu luc danh sdch chi tiét dinh kém).

2. Ban Quan 1y dé nghi sinh vién c6 tén trong danh sach tién hanh mot sd
ndi dung theo quy dinh, cy thé nhu sau:

- K& tir ngdy ban hanh thong bao, dé nghi cac sinh vién c¢o tén trong Danh
sdch chi tiét dinh kém tién hanh hoan thanh nghia vu tai chinh (Nép tién thué
nha va dat coc theo quy dinh). Cu thé nhu sau:

+ Phuong thirc thanh toan: Chuyén khoan hoac tién mat.

+ Pia diém thu tién: Phong Quan 1y cac cong trinh nha & - Tang 1 don
nguyén 4 Khu nha ¢ sinh vién My Dinh II/Phong Quan Iy cic cong trinh nha & -
Tang 1 nha A6 Khu nha & sinh vién Phap Vén - Tt Hiép.

+ S6 tai khoan nop HEN: veeervneeernnnernennes 12 SN

3. Thong bao nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac sinh vién co tén trong
danh sach c6 trach nhiém thuc hién theo Thong bao nay ./.

Noi nhin: NGUOI CO THAM QUYEN

- Nhu trén; rA < as %
- & Xay dung (d& blcao); (Ky tén va dong dav)

- Luu: VT.
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CAC CONG TRINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NHA O VA CONG SO

Sb: /BQL-QLNO Ha Néi, ngay  thang  ndm

THONG BAO
V/v: Ho so khong du dieu kién thué nha ¢ tai Khu nha ¢ sinh vién ................

BAN QUAN LY CAC CONG TRINH NHA O VA CONG SO

Can ctr Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 noi dung cua Luat Nha ¢;

Can ctr Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xy dung
huéng din thyc hién moét sé ndi dung cua Ludt Nha & va Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu caa Luat Nha &;

Can c cac hd so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha & sinh vién
.......................... ctia cac sinh vién hoc tap trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

THONG BAO

1. Ttr chdi cac hd so ding ky thué nha & tai Khu nha ¢ sinh vién
...................... ctia cac sinh vién hoc tap trén dia ban Thanh phé Ha Noi véi Iy do
hé so khong dat yéu cau (Tong s6: hé so - Theo phu luc danh sach chi tiét dinh
kem).

2. Thong béo nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Dé nghi cac sinh vién c6 tén trong Danh sdch chi tiét dinh kém thyc hién
theo Thong bao nay ./.

Noi nhén: NGUOI CO THAM QUYEN

- Nhu trén; ,, Ky tén va dong dau
- S& Xay dung (dé b/cao); ( Y & )

- Luu: VT.
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CAC CONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRINH NHA O VA CONG SO
S6: /BQL-QLNO Ha Néi, ngay  thang  ndam
THONG BAO
V/v: Xin loi doi véi Ngwoi dang Ky cac ho so dang ky thué nha & bi qua han
gidi quyet tai Khu nha & sinh vién ........cccoveeecvnecnnnnes

BAN QUAN LY CAC CONG TRINH NHA O VA CONG SO

Cian cir Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 noi dung cua Luat Nha ¢;

Can ctr Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xay dung
huéng dan thyc hién mot s6 noi dung cta Luat Nha & va Nghi dinh )
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot sb diéu caa Luat Nha &;

Can ctt cic ho so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha & sinh vién
.......................... ctia cac sinh vién hoc tap trén dia ban thanh phé Ha Noi.

THONG BAO

1.Cac hé so ding ky thué nha ¢ tai Khu nha & sinh vién
.................................. ctia cac sinh vién hoc tap trén dia ban Thanh phé Ha Noi
(C6 Danh sdch chi tiét dinh kém) vi mot s6 1y do khach quan da bi qua han giai
quyét hd SO .............. ngay theo quy dinh.

2. Tran trong xin 16i nhitng ngudi ding ky c6 tén trong danh sach néu
trén, chung t6i cam két s& tiép tuc thu 1y cac hd so va thong bao két qua cham
nhat vao ngay..............

3. Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: NGUOI CO THAM QUYEN
- Nhu trén; . oA v gs X
- So Xay dung (dé blcao); (Ky tén va dong dav)

- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....
HQP PONG THUE NHA O SINH VIEN

- Céan ctr Luat Dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015;

- Can ctr Luat Nha ¢ s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Can ct Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Nha o;

- Can ci Thong tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta Bo Xay dung
hudng din thyc hién mot s6 ndi dung ctia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat Nha ¢;

- Can ctr Quyét dinh s6 6257/QD-UBND ngay 27/11/2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé Ha Noi vé viéc thanh 1ap Ban Quan 1y cac cong trinh nha & va
cong s trén co sd to chire lai Ban Quan 1y dy 4n dau tu va xdy dung cac cong trinh
tir ngudn von ngan sach Nha nudc thudc S¢ Xay dung Ha Noi;

- Can ctr Quyét dinh sb 9930/UBND-XDGT ngay 19/12/2014 cia Uy ban
nhan dan Ha Noi vé viéc quan 1y van hanh khu nha ¢ sinh vién Phép Vén - Tt
Hi¢p va My Dinh II;

- Can ¢t Hop d0ng $6 ....ooveeeeeeeeeeeeen NZAY .eeerveernnnnns vé viéc cung Umg
dich vu Quan 1y van hanh va cac cong viéc duy tu, stra chita, bao tri thuong xuyén
Khu nha & sinh VI€n .........ccceevviiiiieeciceieee, da ky két giira Ban Quan 1y cac
cONg trinh Nha & VA CONEZ SO VA ..eeeeuiieiiieiciiie ettt ;

- Can clr don dé nghi thué nha ¢ cta sinh Vién..............ccoveeueeinnn....
ngay...../ ... ......

Hai Bén chiing t6i gom:
Bén A: BEN CHO THUE NHA O SINH VIEN - BAN QUAN LY CAC
CONG TRINH NHA O VA CONG SO - SO XAY DUNG HA NOI

- Nguoi dai dién:.........ccveeneeennn, ChlIC VUL e,
e 5T <] 1§ RPN
o 5 <) 11 110 Y-} LU
- S6 tai khoan: .....cooevveeennn tai NZAN hang .........cccceeeees v,
= Chinhanh ... e

-MST: e,
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Bén B: BEN THUE NHA O SINH VIEN

- Ho va tén hoc sinh/sinh vién: ............. Nam/Nir

- Ngay sinh:....../........ I

= M SO QUAN 1Y SINN VIBN: ...
- Tén va dia chi co s6 noi sinh vién hoc tap: Truong .......cceeeeeeeeciveecveeeeeeenee,
=S6 CMND: ..oveeen cAp ngay: ...../o........ [ovieernnn. 1723 LSRR
- S thé sinh vién (néu ¢): .. evveeeeeeeeeeeereann. cip ngdy........... Joveeraann. Jovevvinenns
-DPién thoai: ...cccocvveiiiiiii, Emaili.....cooovviiiiiiieeeeeeeeeee
- Dia chiteeeeeeen, S6 dién thogi lién hé........coooeeevvevveerierrienn.

Hai bén thong nhét ky két hop dong thué nha ¢ sinh vién ding cho muc dich
de & va sinh hoat ctia sinh vién vdi ndi dung sau:

Diéu 1. Pac diém chinh ctia nha & sinh vién:

1. Pia diém thué: Khu nha & sinh VIEN .......o.ooveiueeeeeeeeeeeeeee e
Mai s6 quan 1y
bon Tén Phon Giwon sinh vién
nguyén/Toa & & &

2. Pugec trang bi tai sin dung riéng:

STT Tén tai sdn S6 lwong Dbon vi Pic diém Tinh trang
1 Giuong tang Tang 1900 x 850 mm Str dung tot
2 Ban hoc don Chiéc 850 x fr?r?l x 750 St dung tot
3 Ghé ban hoc Chiéc 500 X;rzrix 790 St dung tt
4 Tu Ngan St dung tot

3. Bén B duoc str dung phan dién tich chung, cic tién ich cong cong chung
trong phong va trong khu nha sinh vién; Cac khu sinh hoat thé thao, van hoa trong
khu nha & sinh vién.

Diéu 2. Gia thué nha & va phwong thirc, thoi han thanh toan:

1. Gia cho thué: ................. dong/chd 6/thang) (Bang chit: ...................... )

Gié cho thué nay tinh theo tung sinh vién theo tung thang. Pon gia trén da
bao gom thué¢ VAT, chi phi quan ly van hanh va béo tri nha ¢ sinh vién. Pon gi4
trén khong bao gém tién sir dung dién, nudc, internet va cac dich vu khac (N éu co).

2. Gia tri hop dong nay la: .......... dong. (Bang chit..........ccccveeeeennn)

Gia tri hop dong = Gia thué nha ¢ x Thoi gian thué = ...... dong/sv/thang x
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(Thoi gian thué duoc tinh bang thang, tdi thiéu 12 thang, t6i da khong vuot
qua thoi gian hoc tap tai co so giao duc, dao tao)

3. Phuong thirc thanh toan:

a) Bén B thanh toan tién thué nha 01 l1dn hodc tra dinh ky......... thang/ky
(Theo thoa thuan nhung tdi thiéu 06 thang/ky thanh toan), ky dau thanh toan ngay
khi ky hop ddng, ky thanh toan tiép theo thyuc hién trong vong 05 ngay cubi cliing
ctia ky thanh toan trudc. Hinh thirc thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan.

Truong hop Bén B thudc dbi tugng wu tién: Bén B duoc vu tién thanh toan
cho Bén A tién thué nha nhiéu lan theo timg thang, ting quy bang tién mit hoic
hinh thirc khac theo thoa thuan.

b) Céc chi phi sir dung dién, nudc, internet va cac dich vy khac Bén B c6
trach nhiém thanh toan bang tién mat cho Bén A theo thuc té sir dung trong
vong 05 ngay ké tir khi Bén A thong bao cho Bén B.

¢) Gia thué nha & sinh vién s& duoc diéu chinh khi Nha nuéc co thay d6i
khung gid hodc gia thué. Bén A c6 trach nhi€ém thong bao gid madi cho Bén B
biét trudce khi ap dung 01 thang trudce khi diéu chinh gia.

Piéu 3. Thoi diém giao nhin nha & va thoi han cho thué:

1. Thoi diém giao nhan chd ¢: Ngay ...../...../.20...

2. Thoi gian thué...... thang, ké tir ngay ... /...../20..... dén ngay
..... /....J20.....( Téi thiéu 12 thang, dbi véi sinh vién ndm cubi téi da khéng vuot
qua thoi gian hoc tap tai co sé gido duc, dao tao).

Picu 4. Bién phip dam bao thue hién hop dong:

Bén B dit mot khoan tién dam bao duoc quy dinh 1a 300.000 VNP (Ba
tram nghin a"o”‘ng chcfn) dé dam bao viéc thuc hién hop déng ddi voi sinh vién
moi dugc xét thué chd 6. Bén A s& hoan tra sd tién nay sau khi Bén B cham dut
hop dong ma khong 1am hu hong tai san hoic di thanh toan cac khoan no (Néu
c6) cho Bén A va Bén B da mang toan b hanh ly tu trang ca nhan ra khéi khu

nha §.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Bén A:

1. Quyén ciia Bén A:

a) Yéu cau Bén B sir dung nha & diing muc dich va dung ndi quy st dung
nha & sinh vién cua khu nha & sinh vién .........ccccocceveeiiennnne. : Phéi hop véi cac

don vi lién quan trong viéc xir 1y vi pham quy dinh vé quan 1y str dung nha &;
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b) Yéu cau Bén B tra du va dung thoi han tién thué nha ghi trong hop déng;

¢) Yéu cau Bén B c¢6 trach nhiém tra tién dé sta chita phan hu hong, boi
thuong thiét hai do 101 ciia Bén B gay ra;

d) Di chuyén, b tri, sdp xép chd & cua bén B dé phuc vu cong tac quan 1y
van hanh khu nha;

d) Puoc quyén chim dut hop dong khi c6 mot trong cac trudng hop quy
dinh tai Bi€u 7 cta hop dong nay;

d) Thu hoi nha ¢ trong céac truong hop cham dut hgp dong thué nha & theo
quy dinh tai Diéu 7 cua hop dong nay;

e) Cac quyén khéc (theo thoa thuan).

2. Nghia vu ctia bén A:

a) Giao chd & cho Bén B dung thoi gian quy dinh tai Diéu 3 ctia hop dong nay;

b) Pho bién quy dinh vé sir dung nha ¢ sinh vién cho Bén B va cic to
chtrc, ca nhan lién quan biét;

¢) Thyc hién quan Iy van hanh, bao tri nha ¢ cho thué theo quy dinh;

d) Thong bao cho Bén B nhing thay d6i vé gia thué it nhat 1a 01 théng
trudc khi diéu chinh gid moi;

d) Phdi hop voi Ban ty quan nha sinh vién tuyén truyén, don doc sinh vién
thué nha & chap hanh noi quy quan ly stt dung nha ¢ sinh vién;

e) Cac nghia vu khac (theo thda thuén).

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Bén B:

1. Quyén ciia Bén B:

a) Nhan chd & thué theo dung thoa thuin néu tai Khoan 1 Diéu 3 ctia hop
dong nay;

b) Yéu cau Bén A sira chita kip thoi nhitng hu hong cua nha ¢ va trang
thiét bi trong phong dé dam bao viéc st dung binh thuong va an toan;

¢) buoc tiép tuc thué néu van thudc dbi tuong va du diéu kién thué nha &
sinh vién;

d) Cham dut hop dong khi khong con nhu cau thué nha ;

d) Thanh 14p Ban ty quan nha ¢ sinh vién;

e) Cac quyén khéc (theo thoa thuan).

2. Nghia vu ciia Bén B:
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a) Chiu su gidm sat, quan ly cia Ban Quan ly cac cong trinh nha ¢ va
cong s va don vi cung ung dich vu quan Iy van hanh trong qua trinh thué nha.

b) Str dung nha ¢ dang muc dich; gitt gin nha & va c6 trach nhiém stra
chita nhitng hu hong va boi thuong thiét hai do 161 cua minh gay ra; Khong dugc
tu v dich chuyén vi tri hodc thay doi trang thiét bi da lap dat san trong nha &;

¢) Tra du tién thué nha ¢ dung thoi han ghi trong hop dong; Thanh toan
day du céc chi phi str dung dién, nudc va cac dich vu khac (néu co);

d) Chap hanh day du nhimg quy dinh vé str dung nha & sinh vién;

d) Khong duoc chuyén nhuong hop dong thué nha hodc cho nguoi khac
thué lai nha & sinh vién dudi bat ky hinh thirc nao;

e) Chap hanh cac quy dinh vé nghiém cim trong sir dung nha ¢ va giir gin
vé€ sinh moi trudng va an ninh trat tu trong khu vuc cu tru;

f) Khong duoc tu v sira chita, cai tao nha ¢ thué; chip hanh day du nhiing
quy dinh v€ quan Iy st dung nha ¢ va cac quy¢t dinh ctia co quan c6 tham quyén
v€ quan ly nha ¢&;

g) Giao lai nha cho Bén A trong cac truong hop chdm dit hop dong quy
dinh tai Di€u 7 cua hgp dong nay hoac trong truong hop nha ¢ thué thuoc dién
bi thu hoi;

h) Céc nghia vu khéc (theo thoa thuén).

Piéu 7. Chim dit hop dong:

Hop ddng thué nha & sinh vién cham durt trong cac truong hop sau:

1. Hét thoi han hiéu luc cua hop dong.

2. Khi hai bén cing nhét tri chAm dat hop déng thué nha 6;

3. Khi Bén B khong con thude dbi tuong dugc thué nha ¢ hodc khi Bén B
mat nang lyc hanh vi dan su.

4. Khi Bén B khong tra tién thué nha, cac khoan tién phi dich vu dién,
nudc sinh hoat, internet, cac chi phi dich vu khac (néu cd) qua 01 thang ma
khong ¢6 1y do chinh dang;

5. Khi Bén B tu ¥ stra chita, duc pha két cau, cai tao hodc coi ndi nha ¢ thué;

6. Khi Bén B tu y chuyén quyén thué cho nguoi khac hoic cho nguoi
khéc cung str dung nha o;

7. Khi Bén B vi pham cac Diéu cam theo quy dinh;
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8. Khi nha & cho thué bi hu hong ning c6 nguy co sip d6 hodc nam trong
khu vuc da c6 quyét dinh thu hoi dat, giai phong mit bang hodc co quyét dinh
pha d& cta co quan nha nudc ¢ tham quyén;

9. Khi mot trong cac bén don phuong cham dirt hop dong theo thoa thuan
(néu c6) hoic theo quy dinh phép luét.

10. Truong hop sinh vién cham dut hop dong thué trude thoi han thi phai
c¢6 don dé nghi giri Ban quan 1y trude 02 thang.

Piéu 8. Gia han hop dong:

Sinh vién c6 nhu cdu tiép tuc thué nha thi phai chuin bi ho so theo quy
dinh. Trong trudng hop sinh vién mudn tiép tuc & tai vi tri dang & (Giit nguyén
ma sinh vién) thi phai chuan bi hd so gia han trude 01 thang tinh dén thoi diém
hét han hop ddng.

Piéu 9. Cam két thue hién va giai quyét tranh chap:

1. Cac bén cam két thuc hién day du cac ndi dung da ghi trong hop dong nay.

2. Moi tranh chép lién quan hodc phat sinh tir hop dong nay s& dugc ban
bac giai quyét trén tinh than thwong luong, hoa giai gita hai bén. Truong hop
khong hoa giai duoc thi dua ra Toa an dé giai quyét.

Diéu 10. Diéu khoin thi hanh:

Hop dong nay c6 hiéu luc sau 02 ngay ké tir ngay ky. Hop dong nay c6
..... trang, duoc 1ap thanh ..... ban c6 gia tri nhu nhau Bén A giit ..... ban, Bén B

gitr ..... ban, don vi cung ung dich vu quan ly van hanh gitr ................ ban dé
thuc hién./.
BEN A ‘ BEN B
NGUOI CO THAM QUYEN

(Ky tén va déng ddu)
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QT-26: Thii tuc cong bd hop quy san pham, hang héa vit liéu xdy dung

Muc dich:

- Quy dinh v& trinh tu, ndi dung thuc hiéncoéng bd hop quy san pham, hang
hoa vat liéu xay dung tai Ha Noi.

- Quy dinh 1o trach nhiém cua tung don vi, ca nhan trong qua trinh thuc
hién gbp phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cuong thuc
hién cai cach hanh chinh theo chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung cho cac t6 chirc, ci nhan san xuat, kinh doanh san
pham, hang hoa vt liéu x4y dung thudéc nhom vat liéu xay dung phai cong
bb hop quy theo quy dinh ctia Bo Xay dung.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co so phap ly:

- Luat Tiéu chuan va Quy chuén k¥ thuat s6 68/2006/QH11 ngay 29 thang
6 nam 2006;

- Nghi dinh s 09/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 nim 2021 cta Chinh phu
vé quan ly vat li¢u xay dung;

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 cta B6 Khoa hoc va
Cong nghé vé cong bd hop chuin, cong bd hop quy va phuong thic danh
gia su phi hop vai tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat;

- Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 cta Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé sitra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s6 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012;

- Théng tu sd 04/2023/TT-BXD ngay 30/6/2023 cua Bo Xay dung ban
hanh quy chuan k¥ thuat qudc gia vé san pham, hang hoa vit liéu xay
dung;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BKHCN ngay 10/12/2020 caa Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét sé diéu
Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008, Nghi dinh s
74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2018, Nghi dinh s6 154/2018/ND-
CP ngay 09 thang 11 nam 2018 va Nghi dinh s6 119/2017/NP-CP ngay 01
thang 11 nam 2017 cua Chinh phu;
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- Théng tu s6 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 ctua Bo Tai chinh Quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1& phi cap gidy dang ky cong bd hop
chuan, hop quy;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phu vé viéc
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctua Nghi dinh sé 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sd 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cta Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh bi bai bo thudéc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua So
Xay dung.

3.2

Ban sao y

Thanh phz"in ho so: Ban chinh . i
ban chinh

a) Triweong hop cong bo hop quy dwa trén két
qud tw dinh gid ciia té chivc, cd nhén (bén
thir nhdt), ho so cong bé hop quy bao gom:

- Gidy gi6i thiéu ctr nguoi dai dién cua to X
chtrc, ca nhan dén nop ho so (doi véi truong
hop nop truc tiép tai BO phan 1 cira So Xay
dung).

- Ban cong bd hop quy (theo Mau 2.
CBHC/HQ quy dinh tai Phu lyc III Thong tu X
s6 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bd sung
quy dinh tai khoan 7 Piéu 1 Thong tu sd
02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017).

- B4o céo két qua tu danh gia bao gém céc
thong tin sau:

+ Tén td chic, ci nhan; dia chi; dién thoai,
fax;

+ Tén san phém, hang hoa;

+ S4 hiéu quy chuan k¥ thuat;

+ Két luan san pham, hang hoéa phu hop véi

quy chuan k¥ thuat;
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+ Cam két chat luong san pham, hang hoéa
phtl hop véi quy chuan ky thuét, tiéu chuan
cong bd ap dung va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé chit lugng san
pham, hang hoa va két qua tu danh gia.

Bao céo ty danh gid dua trén két qua tu thuc
hién cua t6 chirc, c4 nhan hodc dua trén két
qua danh gia cua to chic danh gia sy phu hop
da dang ky.

Luu y: Trong qud trinh xem xét ho so, néu
can thiét sé xem xét, doi chiéu véi ban géc.

b) Trwong hop cong bo hop quy dwa trén két
qud chirng nhén ciia to chivc chirng nhén da
ding ky hodic té chivc chitng nhan dwoc chi
dinh (bén thir ba), hé so' cong bo hop quy
bao gom:

- Gidy gidi thiéu cir nguoi dai dién cia to
chirc, ca nhan dén ndp ho so (d6i voi trudng
hop ndp truc tiép tai Bo phan 1 ctra S¢ Xay
dung).

- Ban cong bd hop quy (theo Miu 2.
CBHC/HQ quy dinh tai Phuy luc IIT Thong tu
s6 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bd sung
quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Thong tu sb
02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017).

- Gidy chtmg nhan phu hop quy chuan ky
thuat tuong tng kém theo mau dau hop quy
do to chtrc chimg nhan d3 ding ky hoic to
chirc chtmg nhan duoc chi dinh cép cho to
chtrc, ca nhan. (Gidy td ¢ lién quan dén tinh
hop 1y, hop 18 cia Gidy chimg nhan: Gidy
chimg nhin ding ky nhan hiéu hoic Quyét
dinh chap nhan don hop 1¢ do Cuc S¢ hitu tri
tué cap (néu trong ban coéng bd c6 ghi nhin
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hiéu); Gidy to chimg minh vé viéc thuc hién
san xuit, kinh doanh cua t6 chirc, c4 nhan
cong bd hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép
hoic Gidy dang ky kinh doanh hodc Piang ky
ho kinh doanh hodc Gidy chung nhan dau tu
hoic Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy t& khac
theo quy dinh cua phap luat).

Luu y: Trong qud trinh xem xét ho so, néu
can thiét sé xem xét, doi chiéu véi ban géc.

c. Truong hop dé nghi diéu chinh Théng bzo
tiép nhin hé so cong bo hop quy sin phim

- Pon dé nghi diéu chinh Thong bao tiép nhan
hd so cong bd hop quy san pham (ghi 76 ndi
dung va Iy do dé nghi diéu chinh).

- C4c tai liéu chirng minh cho nhitng ndi dung
dé nghi Diéu chinh.

3.3

S6 lwgng ho so:

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua - So Xay
dung Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo Quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tuw

Trach Thoi
nhi¢m gian

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Noép ho so: Cac tb Gio

Cac t0 chtrc, c4 nhan san| chirc,cd | hanh

Thanh phan hd so theo
muc 3.2
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xuat, kinh doanh ndp truc | nhansan | chinh
tiép hoac truc tuyén hodc | xuéat, kinh
qua duong buu dién 01 bd | doanh
hd so gbc tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua - So
Xay dung Ha Noi. HO so
duogc gui qua dich vu buu
chinh phai ghi 6 dia chi
gtri, dia chi nhan két qua va
tu chi tra cude phi theo quy
dinh cta don vi cung cap
dich vu buu chinh.

B2 | Hwéng din va tiép nhan
hé so:
Can bo "B6 phan tiép nhan
va tra két qua" tiép nhan va - Phiéu yéu cau
huéng dan cac t6 chic, ca bo sung, hoan thién hd
nhan san xuit, kinh doanh so (Mau sb

X A X Bf) phén

vé noi dung ho so. P 02/TT01/2018/VPCP).
- Néu hd sor chua ddy di cén tvlzli rg ka; Gio | - Phiéu tir chi tiép
bo tiép nflém tfé lai h{) SO va qui - So hanh | nhan giai 51uyé,t ho so
huéng dan dé cac ,‘[6 chire, Xy chinh (Mau so
ca nhan san xuejlt, kinh dung. 03/TT01/2018/VPCP)
doanh hoan thién, b6 sung. ' - Gidy tiép nhan hd so
- Néu ho so d3 day du ndi va hen ngay tra két qua
dung theo quy dinh, can bd (Mau s6
tiép nhan viét phiéu nhan 01/TT01/2018/VPCP)
ho so va hen ngay tra két
qua ho so

B3 | Chuyenhoso: |- Bophan - Phiéu kiém soat qué
- Sau khi fiep nhan ho 59, Ticp nhz_%n . trinh giai quyét ho so
cong chirc BO phan Tiép | vatrakét | 72 ngay (Miu sé
nhin va trd ket qud lgp|  qua 05/TT01/2018/VPCP)
phiéu kiém soat qua trinh | chuyén
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giai quyét ho so. truc tiép - Phiéu giao viéc
- Céng chtrc B phan Tiép | trong
nhan va tra két qua ban | ngay lam
giao hd so va phiéu kiém | viéc hodc
soat qua trinh giai quyét hd | chuyén
so cho Chuyén vién van| Vao déu
thu(sau day viét tit la| g0 ngay
CVVT)ngay trong ngay.| lamviéc
Phiéu kiém soat qui trinh tiep theo
giai quyét ho so duoc déi voi
chuyén theo hd so va lyu| truong
tai BO phan Tiép nhan va| hop tiép
tra két qua . nhén sau
- Chuyén vién cua Phong 15 gio
Kinh t¢ va Vat liéu xay hang ngay
dung tiép nhén, kiém tra ho | - Phong
so tir Bo phan Tiép nhan va | Kinh té va
tra két qua va chuyén| Vatliéu
Truéng phong Kinh té va | xay dung
Vat lidu xay dung xem xét,
giao cho Phé phong kiém
tra, theo ddi (néu c6) va
Chuyén vién thuc hién thu
ly hd so ngay trong ngay
nhan hd so.

B4 | Thy Iy ho so: Phong Phiéu yéu cau bo sung,
Cén bo thu 1y xem xét noi | Kinh t€ va hoan thién h so.
dung hd so: Vit li¢u
- Truomg hop hd so diy da | Xay dwmg | Gio
va khong hop 1& dé giai hanh

chinh

quyét, trong thoi gian 03
(ba) ngay lam viéc tur ngay
nhan duoc hd so, chuyén
vién thdo van ban néu 16 1y
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do va cac ndi dung can
chinh stra, b6 sung, thong
qua Pho phong dugc phan
cong theo ddi (néu co)
kiém tra, thong nhat noi
dung hoac Trudng phong
ky tat, trong thoi gian %
ngay va trinh Lanh dao S¢&
ky trong thoi gian '4 ngay.
- Trudng hop hd so day du
va hop 1é¢ dé giai quyét,
trong thoi gian 03 (ba)
ngay lam viéc tr ngdy nhan
duoc hd so, chuyén vién
thdo van ban Thong bao
tiép nhan hd so cong bd
hop quy cho to chirc, ca
nhan cong bd hop quy,
thong qua Pho phong duogc
phan cong theo ddi (néu
¢6) kiém tra, théng nhét noi
dung hoac Truong phong
ky tit trong thoi han %
ngay, trinh Lanh dao S¢ ky
trong thoi han 2 ngay.

Thong bao tiép nhan
hd so cong bd hop quy
theo Mau 3.TBTNHS
quy dinh tai Phu luc III
Thong tu 28/2012/TT-
BKHCN

B5

Ban giao két qua cho B
phan tiép nhin va tra két
qua, phong Ké hoach
tong hop.

- Pbi véi truong hop ho so
day du va khong hop 1é dé
giai quyét: phong Kinh té
va vat lieu xdy dyng gui
van ban da trinh ky Lanh

Phong
Kinh té va
Vit liéu
xay dung;
phong Ké
hoach
tong hop.

Gio
hanh
chinh
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dao SO cho Bd phan tiép
nhan va tra két qua trong
thoi han 2 ngay lam viéc.
B6 phan tiép nhan va tra
két qua co trach nhiém lién
hé véi to chuc, c4 nhan san
xuat, kinh doanh tra hd so.
Van ban tra hd so dugc
nhap vao phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét ho so,
cic to chirc, c4 nhin san
xuét, kinh doanh vat liéu
xdy dung dé Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuc
hién ra soat, kiém tra hd so
ndp cua cac to chirc, ca
nhan san xuét, kinh doanh
vat liéu xay dung trude khi
nhan.

- Pbi véi truong hop ho so
day du va hop 1& dé giai
quyét: Thong bao tiép nhan
hd so cong bd hop quy sau
khi dugc trinh ky, Phong
Kinh t¢ va Vat liéu xay
dung ban giao két qua cho
B6 phan tiép nhan va tra
két qua trong thoi han %
ngay dé vao so theo ddi,
dong dau theo quy dinh va
ban giao 01 ban cho Van
phong So dé cong khai trén

trang thong tin dién tir ciia
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S¢ Xay dung.

B6

Tra két qua:

Dén hen lay két qua, can bd
"Bo phan tiép nhan va tra
két qua" tra Thong bao tiép
nhan hd so cong bdé hop
quy cho cac té chirc, ca
nhan san xuét, kinh doanh

B6 phan

tiép nhan

va tra két
qua

Gio
hanh
chinh

Hé thong Biéu mau
theo co ché mot ctra,
mot ctra lién thong

Biéu mau:

1. Phiéu phéan cong nhi¢m vu.

2. Van ban huéng din, hoan thién hd so.

3. Van ban Théng bao tiép nhan ho so céng bd hop quy.

4. S6 theo doi két qua xir 1y cong viéc.

5. S6 thong ké két qua thyc hién tht tuc hanh chinh.
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Biéu mau so 01

SO XAY DUNGHANQI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE VA VAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
LIEU XAY DUNG

Ma so “1 cwra”:

M3 s6 HS:

PHIEU PHAN CONG NHIEM VU '
THU'C HIEN THONG BAO TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP QUY

T6 chire, c4 nhan:

Dia diém:

Dién thoai lién hé:

Loai san pham:

Can ct chtrc nang nhi¢m vu cua Phong Kinh té va Vat liéu Xay dung, Trudng
phong phéan cong:

1. L/d phong kiém tra, theo ddi chit lwgng, ndi dung thAm dinh:

4. Dy kién hoan thanh:
5. Luu y khi thu 1y h so:

CAN BQ, CONG CHU'C THUC HIEN TRUONG PHONG
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i o . ) ~Biéu mau s6 02
UBND T}IANH PHO HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6 /SXD - KTXD Ha Néi, ngay — thang  ndam 20
V/v huéng dan hoan thién, bd
sung ho so tiép nhan Thong bao
hop quy san pham.... cua
Cong ty....

Kinh glri: ...

S¢ Xay dung nhan dugc vin ban sb ... ngdy ... cta ... Cong ty..... trinh
thong bao tiép nhan ho so céng bd hop quy san pham..... kém theo hd so. Sau
khi ra soat, S& Xay dung dé nghi Cong ty ... hoan thién, bo sung ho so theo cac
ndi dung sau:

Trén day 13 hudng dan cua S& Xay dung dé Congty .............. hoan thién,
bd sung ho so theo quy dinh./.

Noi nhén: (SO XAY DUNG HA NOI)

- Nhu trén;
- ; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va

-Luu: ...... dong ddu)
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‘ o ) Biéu miu s6 03
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQICHUN GHiA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb /TB -SXD(KTXD) Ha Néi, ngay  thang — ndm 20
' THONG BAO
TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP QUY
S¢ Xay dung ...... xac nhan da tiép nhén hd so cong bd hop quy sb ... ngay
....thang ...... nam ........ cua:......... (tén t6 chirc, cd nhdan) .................ccoovenn..

dia chi t0 ChiTc, CA NNAN: ..o\t
cho san phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, moi truong (tén goi, kiéu, loai, nhén hiéu,
AAC trUNG kP tRUGL...): .o e e e e
pht hop tiéu chuin (s6 hiéu, ky hiéu, tén goi tiéu chudn)/quy chuan k¥ thuat (sé hiéu,

ky hiéu, tén goi quy chudn ky thudt) va c6 gia tri dén ngay ..... thang ...... nam .......
(hoac ghi: c6 gia tri 3 nam ké tir ngay ...... thang ....... nam ....).

Thong bao nay ghi nhan sy cam két cua t6 chire, c4 nhan. Thong bao nay khong
c6 gia tri chimg nhan cho san pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi truong phii hop
vé6i tidu chuan/quy chuén k¥ thuét tuong tng.

(Tén t6 chirc, cd nhan) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phu hop
cua san phém, hang hoa, qué trinh, dich vy, moi truong do minh san xuét, kinh doanh,
bdo quan, van chuyén, st dung, khai théc.

_J\Igohzuntfé?: (SO XAY DUNG HA NOI)

- (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va
-Luu: ...... dong dau)
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QT-27: Cip gidy phép chiit ha, dich chuyén ciy xanh.

Muc dich:

Quy dinh trinh tuy va cach thirc tham dinh, cép giéy phép chat ha, dich
chuyén cay xanh va nang cao hiéu suat, ning lyc 1am viéc ctia cong chirc
thudc S¢ Xay dung ddi véi cac to chire, ca nhéan trén dia ban thanh phd
Ha Nai.

Pham vi ap dung:

- Ap dung d6i véi cac t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cdu thyc hién chit ha, dich
chuyén cay xanh nam trén dia ban cta 02 don vi hanh chinh cap huyén
tro 1én.

- Can bo, cong chtrc, vién chirc thudc phong chuyén mén dugc phan cap
quan 1y, bd phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
cac phong c¢6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 ciia Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh phi1 vé quan Iy
cay xanh do thi;

- Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/8/2022 Chinh phu vé phuong an
phan cap trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia
cac bd, co quan ngang bo;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sb
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sb 03/2023/QD-UBND ngay 28/02/2023 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y cdy xanh db thi trén
dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc thyc hién Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay
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22/11/2022 cua UBND Thanh pho;

- Quyét dinh sb 49/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh phan cdp mot sé thim quyén
quan 1y nha nudc cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé ha tang ki
thuat, du lich;

- Quyét dinh s6 755/QD-UBND ngay 05/02/2024 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc uy quyén cho S¢ Xay dung va Uy ban nhan dan cép
huyén giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc ha tang k¥ thuét thudc tham
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3989/QD-UBND ngay 09/8/2023 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Néi théng qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh
thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bdé Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cia S¢& Xay dung.

3.2

\ A LA - , Ban
Thanh phan ho so Ban chinh
sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén X
cay xanh d6 thi; (néu rd vi tri, dia diém, chung
loai cay, kich thudc va 1y do can chat ha, dich
chuyén ciy xanh)

2. So dd, vi tri cy xanh d6 thi can chat ha, dich X
chuyén
3. Anh mau chup hién trang cdy xanh do thi can X

chit ha, dich chuyén; (thé hién rd hinh dang toan
bd cay xanh va vi tri, tinh trang cdy xanh thé hién
su nguy hiém)

4. Cac hd so kém theo: X
- Néu 1a dy 4n: Cac Quyét dinh phé duyét du an
ciia cap co thAm quyén phé duyét; ban v& mat
bang thiét ké dugc co quan co tham quyén phé
duyét trong d6 thé hién vi tri ciy xanh nam trong
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cong trinh xay dung.

- Néu 1a dau ndi duong giao thong: Vin ban chip
thuan dau néi giao thong cua cip co tham quyén
cho phép; ban vé& chap thuan Quy hoach tong mit
bang va phuong 4n kién trac.

3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly

- 6 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da hd so hop 1& ddi voi truong hop
dau nbi giao thong.

- 13 ngay lam viéc ké tir khi nhan dy da ho so hop 1¢ dbi véi trudng hop
béo cao Uy ban nhan dan Thanh phd chap thuan:

+ Cay bi xam hai trong qua trinh diéu tra, x4c minh xtr 1y vi pham.

+ Du 4n thay thé cay xanh; chit ha, dich chuyén cdy quy hiém (ciy c6
nguodn gen dic biét va gia tri kinh té cao di duoc quy dinh Danh muc cac
loai thuc vat rimg theo Nghi dinh s6 06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019
ctia Chinh pha va Nghi dinh sé 84/2021/NDP-CP ngay 22/9/2021 cua
Chinh phu); chat ha, dich chuyén cay di san, cay ¢ thu (cay co do tudi
t6i thiéu 50 nim hoic cay do thi c6 duong kinh than tai vi tri 1.3m 16n
hon 50cm; D;3>50cm).

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan moét ctra/Bg phéan tiép nhan va tra két qua - S¢ Xay dung
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
3.7.1 | B6i v6i truong hop dau ndi giao thong (06 ngay 1am viéc).
T Trinh tu Trach 1 Thoi | pee | mawKét qua
nhiém | glan
Bl | Nop ho so dé nghi cap gidy phép To Gio

” Th 3.2
chat ha, dich chuyén ciy xanh: chitc, | hanh €0 myc
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- Nop ho so tryc tiép tai Bd phan | c4 nhan | chinh
“Mot cua” cua S Xay dung;
nép truc tuyén hoic qua buu
dién.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép Gidy tiép nhan ho so
nhan, hen ngdy; trudc khi tiép va hen ngay tra két
nhfin cd trach nhiém xem x€t, qua - mau sd
kiém tra tinh chinh xéc, day du 01/TT01/2018/VPCP
cua ho so:

a) Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy dinh
Bo6 phan mdt ctra phai huéng dan
bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu ro ly do theo| BO
mAau Phiéu yéu cu bo sung, hoan phan .
thién hd so; mot | O
b) Truomg hop tir chéi nhan hd | cia- | 200
sophai néu r3ly do theo mﬁu S¢ Xay chinh
Phiéu tir choi giai quyét ho so dung
thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du,
chinh x4c theo quy dinh; tiép
nhian hd so va ghi gidy tiép
nhén, hen ngay:
- Tiép nhan tryc tiép;
- Hodc qua cdng dich vu cong
truc tuyén (hodc thong bao qua
email).
B6 Phiéu kiém soat qua
Chuyén ho so vé Phong Quan 1y P he:m O’%S trinh giai (}uyéf ho so
B3 | Cay xanh chiéu sang va Cong mot | ngay "~ mat 5o
. s cia- | lam | 05/TT01/2018/VPCP
trinh ngam o N
So Xay | viec
dung
B4 | Phan cong xur 1y ho so cho can Lanh | 0,25
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bd, cong chirc phong xur ly. dao | ngay
Phong | lam
Quan | vige
ly Cay
xanh
chiéu
sang va
Cong
trinh
ngam
B5 | Can b, cong Chl%‘C duoc giao _Cén
nhiém vu thu 1y, th?lm dinh ho sczf b
va thong bdo v6i to cong tac! dé caﬁ’g
to churc kiém tra hién truong: chire - Phiéu kiém soat
- Péi véi ho so qua tham tra, thy Iy ql‘lé'l trinh %iéi guyét
thdm dinh chua du di€u kién gidi | 13 oo ho so — mau so
quy,é't, phong Quan ly Cay xa‘nh phong 05/TT01/2018/VPCP
chiéu sé‘ng va Cong trinh ngam Quan
tra lai ho so kém theo thong bao Iy Cay - MAu phiéu xin 13i
bang van ban cta Linh dao xanh 4»9 va hen lai ngay tra
p‘h(‘)ngq va néu 10 ly fio, n(f)i’ dung | .hidu ngay két qua - mau sb
can b sung theo mau Phieu y&u | gang va | 4™ | 04/TT01/2018/TT-
Cﬁ}l bQ sung, hoan thiép ho so - Cong VIEC | \/pCP
méAu sO OAZ de gui Ch? to c}u’rc, cAé trinh _Bién ban kidm tra
nhan tho.ng . qua BO phan mQF ngam hién truong, Dy thao
c{ra. Thoi gian thong bao tra lai | Bs Giy phép
ho so 7kh6ng qué’ 03 nge‘ly‘ lam phéﬁ
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, i ép
trr truong hop phap luéE cl}uyén nhén va
nganh c¢6 quy dinh cu thé,vé thoi 4 két
gian. Thot han gidi quyét dugce qui

tinh lai tir dau sau khi nhan du

' T6 cong tac kiém tra x4c dinh tinh trang chét lwgng ciy xanh va dé xudt phuong an xtr ly dé cap gidy phép chat
ha, dich chuyén cay xanh do S& Xay dung thanh 1ap
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ho so.

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
phong Quan Iy Cay xanh chiéu
sang va Cong trinh ngam phai
thong bao bang vian ban cho Bo
phan mdt ctra va guri van ban xin
16i t chirc, ca nhan, trong d6 ghi
& 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an.

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh, soan thao Gidy phép chat
ha, dich chuyén cady xanh (du
thao).

B6

Trinh dy thao Gidy phép chit ha,
dich chuyén cdy xanh cho Lanh
dao Phong xem xét:

- Néu dong y: Lanh dao Phong
ky nhay vao gidy phép chit ha,
dich chuyén cay xanh, trinh Lanh
dao S¢ Xay dung phé duyét.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai
budc 5, néu 1o 1y do.

- Can
bo,
cong
chtrc
thu 1y
ho so
- Lanh
dao
phong
Quan
ly Cay
xanh
chiéu
sang va
Cong

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy phép duoc 1anh
dao phong chip
thuan
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trinh
ngam
B7 | Trinh Lanh dao S¢& Xay dung
xem xét, ky Gidy phép:
- Néu dong y: Ky vao gidy phép Lanh 0,5
chit ha, dich chuyén cay xanh dao S¢ | ngay Gidy phép dugc
- Néu khong dong y: Chuyén lai | Xay | lam duyét
Phong Quan 1y Cay xanh chiéu| dung | viéc
sang va Cong trinh ngam xur 1y,
néu ro 1y do.
B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan | - Can
Gidy phép chit ha, dich chuyén| b,
cay xanh tor Lanh dao S& Xay| cong
dyng, hoan thién két qua (dong | chuc | 0,5 |- Gidy phép hoan
dau vao gidy phép); Chuyén va| thuly | ngay | thién
ban giao két qua vé BO phan tiép | hoso | lam |- Phiéu theo ddi qua
nhén va tra két qua giai quyét thi | vaBo | viéc | trinh xir Iy cong viée
tuc hanh chinh. phan
mot
cua
B9 | Tra két, qua cho to chirc, cA nhan | -Bo Gis
theo giay hen phan . z ,
m—y hanh Giay phép
S chinh
cura
B10 | Thong ké va theo doi ho so: -S& - Phidu theo di qua
- Bo ph:ém Mot cua cd trach | Xay trinh xtr 1y cong vidc
nhiém thong ké cac thu tuc he‘ml} dung | (tai S6)
ch}'nh thuc %11én tai don Vl. vaoso | (Bo qu S8 theo doi két qua
thong ké két qua thuc hién tha | phan |hanh | ~ =~
tuc hanh chinh. mot | chinh * }y C(,)ng Vlec',
. o ” , - SO thong ké két qua
- Phong Quan 1y Cay Xa}nh chiéu c?’a, thue hién thi tuc
sang va cong trinh ngdm - S¢ | phong hanh chinh
Xay dung luu hd so va théng ke | Quan '
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thu tuc hanh chinh thuc hién. ly Cay
- Chuyén vién Uy ban nhan dan xan’h
c¢6 trach nhiém thong ké cac tha chiéu
tuc hanh chinh. sang
va
Cong
trinh
ngﬁm )
Chuyén
vién
Uy ban
nhan
dan
3.7.2 | Boi véi truong hop truong hop bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd chap
thuan (13 ngay lam viéc)
. Trach | Thoi 2 x .
TT Trinh tu o , Biéu mau/Két qua
nhiém | gian
Bl | Nop ho so dé nghi cap gidy phép
chit ha, dich chuyén cdy xanh: , )
Nop ha & ips s To Gio
‘_‘M?p ? Sf tr}m USGP t}a; de an chtic, | hanh Theo muc 3.2
Ot cua” cua 50 Ay QUS| 4 nhan | chinh
ndp truc tuyén hoac qua buu
dién.
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép Gidy tiép nhan ho so
nhan, hen ngdy; trudc khi tiép va hen ngay tra két
A A . Bo . x
nhan c6 trach nhiém xem x¢ét, A qua - mau so
kiém tra tinh chinh xac, diy du| P™" | Gig |01/TT01/2018/VPCP
" 1A mot
cua ho so: o hanh
. . cua - ]
a) Truong hop ho so chua day Sor Xay chinh
du, chua chinh xac theo quy dinh d
ung

Bo6 phan mdt ctra phai huéng dan
bd sung, hoan thién hd so theo
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quy dinh va néu 16 ly do theo
mAu Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hod
sophai néu rdly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du,
chinh x4c theo quy dinh; tiép
nhan ho so va ghi gidy tiép nhén,
hen ngay:

- Tiép nhan truc tiép;

- Hodc qua cong dich vu cong
truc tuyén (hodc thong bao qua

email).
B3 Bo - Phiéu kiém soat
Chuyén ho so vé Phong Quan Iy pheZm O’%S qua ;[rinh giii quglét
Cay xanh chiéu sang va Cong mot | ngay ho 50 - mau s0
. 3 cra- | lam | 05/TT01/2018/VPCP
trinh ngam o o
So Xay | viéc
dung
B4 Lanh
dao
Phong
Quan
ly Cay | 0,25
Phén cong xir 1y hd so cho can xanh | ngay
bd, cong chirc phong xur ly. chiéu | lam
sang | viéc
va
Cong
trinh

ngam
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B5

Can bg, cong chuc duoc giao
nhiém vu thu 1y, thim dinh ho so
va thong béo véi to cong tac dé
t6 chtrc kiém tra hién truong:

- Péi v6i hd so qua thim tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, phong Quan 1y Cay xanh
chiéu sang va Céng trinh ngam
tra lai hd so kém theo thong bao
bang van ban cta Linh dao
phong va néu 1o 1y do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so -
mau sb 02 dé gtri cho to chi, ca
nhan thong qua BO phan mot
ctra. Thot gian thong bao tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
SO.

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
phong Quan Iy Cay xanh chiéu
sang va Cong trinh ngam phai
thong bao bang vian ban cho Bo
phan mdt ctra va guri van ban xin
16i to chirc, ca nhan, trong d6 ghi
& 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra

- Céan
bo,
cong
chuc
thu ly
hé so
phong
Quan
ly Cay
xanh
chiéu
sang
va
Cong
trinh
ngam
-Bo
phan
Tiép
nhan
va tra
két qua

5,5
ngay
lam
viéc

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so — miu sb
05/TT01/2018/VPCP

- MAu phiéu xin 15
va hen lai ngay tra
két qua - mau sb
04/TTO01/2018/TT-
VPCP

- Bién ban kiém tra
hién truong; Du thao
bao c4o Uy ban nhan
dan Thanh phé va
du thao Gidy phép
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két qua. Viéc hen lai ngdy tra két
qua dugc thyc hién khong qua
mot lan.

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh, soan thao Van ban bao cao
Uy ban nhan dan Thanh phd vé
phuong an xur Iy cau bong mat va
Gidy phép chit ha, dich chuyén

cay xanh (du thao).
B6 |DPdi véi phuong an xa 1y ciy | - Can
béng mat: Trinh du thao Bao cdo | bo,
Uy ban nhan dan Thanh phd vé| cong
phuong an xur ly cdy bong mat | chuc
cho Lanh dao Phong xem xét: thu 1y
- Néu dong y: Lanh dao Phong | ho so
ky nhay vao bao céo, trinh Lanh | - Lanh
dao S¢ Xay dung phé duyét. dao | 0.5 Béo céo Uy ban
- Néu khong ddng y: Chuyén lai | phong | 183y nhan dan Thanh pho
bude 5, néu rd 1y do. Quan | lam | dugc lanh dao phong
Iy Cay | viée chap thuén
xanh
chiéu
sang
va
Cong
trinh
ngam
B7 | Trinh Lanh dao S¢& Xay dung
xem xét, ky Bao cédo Uy ban
A 1A \ A A Lanh 0,5
nhan dan Thanh phd vé phuong . ,
e A 1 , dao S¢ | ngay Béo c4o Uy ban
an xu ly cay bong mat: A o .
. Xay lam | nhan dan duoc duyét
- Néu dong y: Ky vao Béo cao N
dung VIEC

- Néu khong déng y: Chuyén lai
Phong Quan 1y Ciy xanh chiéu
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sang va Cong trinh ngam xur 1y,
néu ro 1y do.
B8 Uy ban 4.0
Uy ban nhan dan Thanh phd nhan "
. ngay
chap thuan phuong an xtr ly cay dan ;
bong mat Thanh | o0
z viéc
pho '
B9 |- Truong hop, HO so dugc Uy| - Can
ban nhan dan Thanh phd chap| b,
thuan, yéu cdu soan Gidy phép | cong
chat ha, dich chuyén cay xanh | chic
(du thao); thu 1y
- Trudng hop, Ho so khong duge | ho so
Uy’ ban nhan dan Thénh ‘phé -Bo 0.5 | Du thio Gidy phép
chap thuan: Tra lai ho so vé BO| phan so | hodic Vin ban tra lai
A N R P ngay | hodc Van ban tra lai
phan mdt ctra dé tra cho t6 chuc, | tiép 1am hd so
ca nhan. nhan A
viéc
va tra
két qua
giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh
B10 | Ddi véi cip phép: Trinh du thdo | - Can
Gidy phép chit ha, dich chuyén | b0,
cdy xanh cho Lanh dao Phong | coOng
xem xét: chicc | 0,5
_ Néu ddng ¥: Lanh dao Phong | huly | ngdy | Gidy phép dugc chap
ky nhéy vao Gidy phép chit ha, | 100 | 1om thudn
dich chuyén cay xanh, trinh Lanh | - Lanh | viee
dao S¢& Xay dung phé duyét. dao
phong

- Néu khong déng y: Chuyén lai

Quan
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budc 9, néu 10 1y do. ly Cay
xanh
chiéu
sang
va
Cong
trinh
ngam
B1l | Trinh Lanh dao S& Xy dung
xem xét, ky Gidy phép:
- Néu dong y: Ky vao Gidy phép | Linh 0,5
chit ha, dich chuyén cay xanh dao S¢ | ngay Gidy phép duoc
- Néu khong dong y: Chuyén lai | Xay | lam duyét
Phong Quan 1y Cay xanh chiéu| dung | viéc
sang va Cong trinh ngam xir 1y,
néu ro 1y do.
B12 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan | - Can
Gidy phép chit ha, dich chuyén | bo,
cidy xanh tr Lanh dao S& Xay | cong ,
dung, hoan thién két qua (déng | churc 0,5 - Giay phep hoan
diu vao gidy phép); Chuyén va th‘l.l ly | ngay thién
ban giao két qua vé Bo phan tiép | h0 so lam | - Phiéu theo ddi qua
nhan va tra két qua giai quyét tha | V3 BO viéc | trinh xir ly cong viée
tuc hanh chinh. phan
mot
cua
B13 | Tra két, quéa cho td chitc, ca nhan | - B Gio
theo giay hen phe;m hanh Gidy phép
mf')t chinh
clra
B14 | Thong ké va theo ddi hd so: -So | Gio |- Phiéu theo ddi qua
- BO phian Mot cwra cd trach | Xay hanh | trinh xur Iy cong viéc
nhiém thong ké cac thi tuc hanh | dung | chinh | (tai So)
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chinh thyc hién tai don vi vaos6 | (Bo - S6 theo ddi két qua
thong ké két qua thyc hién thii| phan xir Iy cong viéc.
tuc hanh chinh . mot - S6 théng ké két qua
- Phong Quan 1y Cay xanh chiéu | cua, thuc hién thu tuc
sang va Cong trinh ngdm - S¢ | phong hanh chinh
Xay dyng luu hd so va théng ké | Quan
thii tuc hanh chinh thyc hién. Iy Cay
- Chuyén vién Uy ban nhan dan xa.n’h
¢6 trach nhiém thong ké cac thu chiéu
tuc hanh chinh. sang va

Cong

trinh

ngﬁm

Chuyén
vién
Uy ban
nhan
dan
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh theo phu luc
01 Ban hanh kém theo Nghi dinh s 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cta
Chinh phu.

2. Gidy phép - Phu luc 02 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-
CP ngay 11/6/2010 ctua Chinh phu.

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gom:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat quéd trinh giai quyét hd so (dugc luu tai phong
Chuyén mon);

- S6 theo ddi két qua xtr Iy cong viéc.
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Phulucl
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 64/2010/NP-CP
ngay 11 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S , DPON DE NGHI
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Kinh gui: Co quan cap gidy phép.
TN tO ChTC/CA NNANT ....ov.voeoeeeeeee e
PIA CII: oottt aaeaaas
Dién thoai: c.cccevevieeieiiiiiieieieieeeee FaX: oo,

Xin duoc chat ha dich chuyén CaAY..cvienrnnnn. tal duong.....coceeeeviiiieie e, ,
Xa (phuong) ....cccvveenvenee. , huyén (thanh pho, thi X3):.......e oo,

Loai cdy: ................, chiéu cao (m): ......... duong kinh (m): ......cccvvveneennnnn.

MO ta hign trang CAY XanN: .......ccooeviiiiiiiiiiiiie e

Ly do can chat ha dich chuyén, thay TRE e

Chung t6i xin cam doan thuc hién ding quy dinh ctia phap luat vé quan 1y cay
xanh do thi va cac quy dinh khac c6 lién quan./.

Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)
Tai liéu kém theo:
- Anh chup hién trang;

- So dd vi tri cay (néu co).
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PHU LUC 11
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2010 ciia CP)

UBND TINH/THANH PHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN CAP GIAY PHEP Pic 1ap — Tu do — Hanh phuc

GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH
SO: e, /GPCX

Can ctr Quyét dinh sb ......... /..../QD-UBND ngay ... thang ... ndm ....cia Uy
ban nhan dan tinh/thinh phd quy dinh vé quan 1y cdy xanh d6 thi trén dia ban
tinh/thanh phé ...............

Xét don d& nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh clia ......................
Lo CAP ChO et e st
o O 1 : 1< o | O ORP
-DPiénthoai: ...oooiiiiii Fax: oo,
- Puogc phép chat ha, dich chuyén CAY  terieiiiieiiaaans tai duong
.................. , Xa (phuong): .............., huyén (thanh pho, thi xa): ......c.ccceeeirinnnnn
- Loai cay: ............. , chidu cao (m): ...........c..... duong kinh (m): ................

= HO SO QUAN LY oo

2. Bon vi thuc hién viéc chit ha, dich ChUYEN: ....o..ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

3. Thoi gian c6 hiéu lyc cua gidy phép 1a 30 ngay ké tir ngay duoc cap phép.
Qua thoi han nay ma chua thuc hién viéc chat ha, dich chuyén thi giay phép nay khong
con gia tri.

4. Pon vi thuc hién viéc chat ha, dich chuyén cay xanh co6 trach nhi¢m:

- Thuc hién viéc chat ha, dich chuyén dam bao ding quy trinh k¥ thuat va tuyét
do6i an toan.

- Thuc hién dang thoi gian quy dinh.

- Thong bao cho chinh quyén dia phuong biét thoi gian thuc hién viéc chat ha,
dich chuyén cay xanh.

Noinhgn: L, ngay ... thang ... nam ........
- Nhu trén; (Ky tén dong dau)

- Co quan cap gidy phép;
- Luu.
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TEN CAP TINH (hoic) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO, NGANH/CAP Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
HUYEN/CAP XA

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH
CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

Sb:..../,TTPVHCC e, , ngay ...... thang ... ... nam ... ...
(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd so:......

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua .........
Tiép NhAN DO SO CUA: <ottt
Piachi: .................. SO dién thoai: ...oovevveeen. Email: ......................
NOi dung yeu cau GIAl QUYEL: .....oeeeeeee e

Thanh phan ho so ndp gom:

L e e
e
S6 luong hd sO%.....eevn..... (bo)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: ....gio.... phit, ngdy ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngdy ... .thang....nam....
Ding ky nhan két qua tai: ................oooeeeiiiiii

V2o S6 theo ddi hd so, Quyén sd:.........c.oeveeen..... SO thrtu.....ocvveeeeeen
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguroi tiép nhan ho so néu la
biéu mau dién tir)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cua dién tu, Glay tiép nhan
va hen tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan nop ho so trong
truong hop ndp truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyet dinh
s6 45/2016/QD-TTg ; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so va
dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B¢ phan Mot ctra;

- T6 chic, c4 nhan c¢6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phén M4t cua hodc tai nha (tru
50 t6 chirc) qua dich vu buu chinh.
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TEN CAP TINH (hoac) B, ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc l1ap - Tw do - Hanh phac
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH ,
CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA
Sb:....../TTPVHCC(BPTNTKQ) e, ngay ...... thang ...... nam ... ...
SO THEO DOI HO SO
. | Co Nhin va Tri két qua
~ .z Dia
Tén to cl;i quan
STT Ma | Tén [chie,[ x| cha _ | Phuong
hd so| TTHC | ca | 52 | tri [Nhon|Hen tra|Tra két| thac | . .
N I 151 R M - - ~ + z,| Ky nhan
nhan |, * .| gidi [ho so|kétqua| qua [nhan két
thoai y .,
* [ quyet qua
1| 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: SO theo ddi hd so dugce 1ap theo ting linh vuc hodc nhom linh vyc tai
B6 phan Mot ctra.
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QT-28: Bo nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap xay dung & dia phwong.

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh vé
viéc dé nghi B6 nhiém va cép thé giam dinh vién tu phap xay dung & thanh
phé Ha Noi.

Pham vi, d6i twong thuwce hién thi tuc hanh chinh

- Canhan & thanh phd Ha Noi;

- Can b, cong chirc duoc phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan
tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau day viét tat 1a Bo
phén tiép nhan va tra két qua ), cac phong lién quan thudc SO Xy dung, S&
Tu phép chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Giam dinh vién tu phap xay dung phai dap tng tiéu chuan quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 7 Luat Giam dinh tu phap sé 13/2012/QH13; trong do, tiéu
chuan hoat dong chuyén mén phu hop duge quy dinh nhu sau:

1. Trueong hop giam dinh tw phdp vé sw tudn thii cdc quy dinh cia phdp ludt
a) Déi véi gidm dinh sw tudn thi cde quy dinh cia phdp ludt vé quy hoach
xdy dung: phdi c¢é chitng chi hanh nghé thiét ké quy hoach xdy dung theo
quy dinh ciia phdp ludt vé xdy dung hodc c¢6 kinh nghiém quan Iy nha nuée
dii 05 nam tré 1én vé quy hoach xdy dwng, phit hop véi doi twong va ndi
dung giam dinh;

b) Doi véi giam dinh sw tudn thi cac quy dinh cua phdp ludt vé hoat dong
dau tw xdy dung: phdi dép g diéu kién ning luc hoat ddng xdy dung theo
quy dinh cia phdp ludt vé xdy dung dé thuc hién mét trong cdc cong viéc
khdo sdt xdy dung, thiét ké xdy dung, gidm sdt thi cong xdy dwng, dinh gid
xdy dung, qudn Iy dir an dau tw xdy dwng, kiém dinh xdy dung hodc ¢6 kinh
nghiém quadn Iy nha nwée di 05 nam tré 1én vé hoat dong xdy dung, phi
hop véi doi twong va ndi dung gidm dinh;

¢) Déi véi gidm dinh sw tudn thii cdc quy dinh ciia phdp ludt vé nha ¢ va
kinh doanh bdt dong sdan: phdi cé kinh nghiém quan Iy nha nwée dii 05 ndm
tré 1én vé nha & va thi trwong bat dong sdn, phit hop véi doi twong va nii
dung giam dinh.

2. Truong hop gidm dinh tw phdp vé chat leong xdy dung cong trinh

a) Déi véi gidm dinh chdt leong khdo sat xdy dung hodc thiét ké xdy dung:
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phdi ¢6 chimg chi hanh nghé khdo sat xdy dung hodc thiét ké xdy ding theo
quy dinh cia phdp ludt vé xdy dung, phit hop véi doi twong va néi dung
giam dinh;

b) Déi véi giam dinh chdt luong céng trinh xdy dung, b phdn céng trinh
xdy dung; gidm dinh nguyén nhdn sy cé céng trinh xdy dung, nguyén nhan
hw hong cong trinh xdy dwng: phai dap iing diéu kién hanh nghé kiém dinh
xdy dung theo quy dinh ciia phdp ludt vé xdy dwng, phit hop véi doi twong
va noi dung giam dinh.

3. Truong hop gidm dinh chi phi xdy dung céng trinh, gid tri nha ¢ va bt
déng san: phdi ¢6 chig chi hanh nghé dinh gia xdy dung theo quy dinh
ciia phdp ludt vé xdy dung hodc cé kinh nghiém quan 1y nha nwée dii 05
ndam tré 1én, phit hop véi doi tiwong va néi dung giam dinh.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Giam dinh tu phap sd 13/2012/QH13; Luat s 56/2020/QH14 sira
doi, bd sung mat s6 diéu cua Luéit Giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
B6 Xay dung;

- Théng tu s 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 ciia B6 Xay dung quy dinh
mot s6 ndi dung vé hoat déng giam dinh tu phap trong linh vuc xiy dung;

- Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ciia B4 Tu phap quy dinh
vé mau thém, trinh tu, thu tuc cAp méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap;
Cong van s6 1423/BTP-BTTP ngay 14/4/2023 ctua B Tu phap vé viéc dinh
chinh Théng tu s 11/2020/TT-BTP;

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 cua B6 Xay dung vé viéc
cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh duoc stra doi,
bd sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi hay bo hoic bii bo trong linh
vuc giam dinh tu phap xay dung thudc pham vi chiric nang quan 1y nha nude
cua B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 cta Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Nbi ban hanh quy ché phdi hop trong cong tic quan 1y nha nudc vé
giam dinh tu phap trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 831/QD-UBND ngay 08/02/2024 cia Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi vé viée ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Giam dinh
tu phap;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo X4y dung va Uy ban nhéan dan
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Thanh ph.

3.3

Thanh phan hd so

Ban sao

Chirng thuc

- Vin ban d& nghi bo nhiém, cép thé giam dinh
vién tu phap xdy dung hoic don dé nghi bod
nhiém giam dinh vién tu phap cia ca nhan da l1a
giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhiém do
nghi huu hodc thoi viéc dé thanh 1ap Vin phong
giam dinh tu phdp (theo miu sd 02 kém theo
Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 cua
B6 Xay dung).

- Bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi
linh vuc chuyén mén duoc dé nghi bo nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong
hop nguoi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh
vién tu phap dang la cong chirc, vién chuc thi
khong can c¢6 Phiéu 1y lich tu phap.

- Giay xac nhan veé thoi gian thuc té hoat dong
chuyén mon cia co quan, t6 chiic noi nguoi
duoc dé nghi bo nhiém lam viéc.

- Chtg chi hanh nghé hoat dong xay dung hoic
ban ké khai diéu kién ning lyc phi hop véi tiéu
chuan giam dinh vién tu phap xay dung quy dinh
(néu co).

- 02 anh mau chan dung cd 2cm x 3cm (chup
trong vong 06 thang gan nhat).

3.4

S0 lwgng hd so: 01 bd

3.5

Thoi gian xur ly

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (bao gom 20

ngay quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap va 10 ngdy cap thé giam
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dinh vién tu phap).
3.6 | Noi nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh (d6i véi
truong hop ndp truc tiép) hoic (va) Cong hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh thanh ph6 Ha Noi (d6i v6i truong hop ndp truc tuyén); Dich
vu buu chinh.
3.7 | L¢ phi: Khong cé
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
i Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém Thm L,
glan két qua
Nop ho so ding ky
- Co quan, t6 chtc quan ly
., . A f a1 A Trong
gidm dinh vién tu phap gui ho .
so dé nghi b nhiém, cip thé I;‘f’,ay
giam dinh vién tu phap xay am
dung tryc tuyén dén Bo phan Vl@f
tiép nhan va tra két qua giai h(?";l
quyét tha tuc hanh chinh (sau T4 chire. o th
dy viét tic Ia TTHC) cua S¢| O Cie @ | cun .
A A nhan cé nhu hoac Thanh phan
Xay dung Ha Noi; L _ N
B1 B sor d . dich caudénghi | 24h/24h | ho so theo
]; © ;‘,’nh“‘-’;?“‘hfl“f dlc ‘;111 thuc hién thu | néu giki muc 3.3
W C,l phat gt 1o da chl tuc hanh chinh | %6 so
gui, dia chi nhan két qua va tu qua
chi tra cudc phi theo quy dinh céng
ciia don vi cung cdp dich vu dich v
buu chinh; L
. ) cong
- HO6 so gui truc tuyén thuc e
hién theo hudng dan tai dia chi tuyén)

website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
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B2

Tiép nhin ho so

Cong chtrc Bo phan Tiép nhan
va tra két qua tiép nhéan ho so,
kiém tra tinh hop 1¢, day du
ctia hd so va xur 1y nhu sau:

- Truong hop hd so khong
thudc pham vi giai quyét, cong
chtrc B phan Tiép nhan va tra
két qua hudng din ca nhan dén
co quan c6 thdm quyén dé
duoc giai quyét. Truong hop
c4 nhan yéu cau c6 van ban tra
161 hoic ho so dugc giri qua
dich vu buu chinh, cong chuc
phai tra 101 bang van ban néu
16 1y do ho so khong duoc tiép
nhén;

- Trudng hop hd so chua hop
1€, chua déy du theo quy dinh,
cong chirc Bo phan Tiép nhan
va tra két qua hudéng dan cu
thé, day du, mot 1an; 1ap phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd
so giao cho c& nhan hoac gir
qua duong buu chinh trong
thoi gian 24h ké tir thoi diém
nhan hd so (néu hod so duoc
gui qua dich vu buu chinh);

- Truong hop hd so da hop 1¢,
day du theo quy dinh, cong chirc
Bo phan Tiép nhan va tra két
qua tiép nhan ho so, nhap théng
tin vao phan mém dién tir va sb

Bo phan Tiép
nhan va tra két
qua

72 ngay
lam
viéc

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so -

mau sd
03/TT01/2018
/VNPCP
- Phiéu yéu
cau bo sung,
hoan thi¢n hd
S0 -mau sb
02/TT01/2018
/VNPCP

- Gidy tiép
nhéan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018
/VNPCP
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theo ddi ho so; lap gidy tiép
nhan ho so va hen ngly tra két
qua. Giao gidy tiép nhan hd so
va tra két qua cho ca nhan hoic
giri qua dudng buu chinh (néu
hé so duoc giri qua dich vu buu
chinh).
Chuyén ho so:
- Sau khi tiép nhan hé so, cong
chic B phan Tiép nhan va tra
ket’ ql‘lrellh l-aqp phlA,euhiqem soat | B6 phan Tiép P}neu ,kle‘mh
qua trinh g1a1 quyet ho s?, nhén va trd k &t Vs ngdy sc?ef qua ;trm;
B3 | - Cong (Ehﬁ’C B¢ phin Tiép nhan qua lam glai qu};et h:)
3 tra két qua ban giao hd ; o SO — mau so
va .t,ra ke.tv qua ban giao ho so Va  Phong vide
phiéu kiém sodt qua trinh giai 05/TT01/2018
Ly QLKT&GDBCL
quyét ho so cho Phong Quan ly /VPCP
ky thuat va Giam dinh chét
luong (sau day viét tit 1a Phong
QLKT&GDCL).
Phén cong thu 1y hd so: g
Tru e i o ) Phiéu kiém
Truéms phing phin Cn8 ¢dc | yannggo | sodt qud trinh
. nga . L s
OA, monvg phong (i ! 2.1? glat Phong ’ . e giai quyet ho
B4 ql'l?fet (hioac tn:rc tleP chi fiao QLKT&GDCL 12.1IAH o miu sb
g;fi‘ quy®t). Pho Tm""}:% phong VIS 1 05/TT01/2018
phan cong cong chic  gidi NPCP
quyét thu tuc hanh chinh.
- Cong chtrc dugc phan cong Van ban gui
giai quyét thu tuc hanh chinh Phong B¢ phan mot
ién ha 5 5 i ctra dé tra lai
tlfn hanh tong hop, xem xét QLKT&GDCL: | 05+ 4 \ :
B5 | ho so: . ho so
L - Lanh dao S¢& ngay
- B6i voi hé so qua ra soat A
A A Xay dung. .
chua du di€u kién giai quyét, Vian ban gtri
Cong chuc dugc phan cong S¢ Tu phap
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giai quyét thu tuc hanh chinh
tham muu S& Xay dung tra lai
hé so kém theo théng bao
bang vin ban va néu r 1y do;

- Trudng hop dat yéu céu, du
diéu kién giai quyét tién hanh
tong hop trinh Lanh dao So
X4y dyng dé giri vin ban kém
hd so dén S¢ Tu phap Ha Noi
dé xem xét, bdo nhiém va cap
thé giam dinh vién tu phap
xay dung.

S& Tw phap:

- Trong truong hop yéu cau
hoan thién hé so, hodc tra hd
s0. SO Tu phap thong bao van
ban gui S& Xay dung va co
quan, t0 chic dé nghi bd
nhiém, cép thé giam dinh vién
tu phap;

So Tu phap Ha

12 ngay

Van ban gir
lai S¢ Xay
dung dé gui
B6 phan mét
clra yéu cau
hoan thién ho
s0, hodc tra hd

B6 . N N
- Trong truong hop dong y, Noi
phé duyét, ban hanh quyét Quyét dinh
. . u

dinh bA nhiém va cép the gism A

. i , R cua vé viéc bo
dinh vién tu phap xdy dung. o

~ ) , nhiém va cap
Lanh dao S& Tu phap ban e

. <. P . thé gidm dinh
hanh Quyét dinh bé nhiém va n ,

L aa s e . , vién tu phap
cap thé giam dinh vién tu phap Ay dun

Xa

xay dung. ¥ S
Cép méi thé giam dinh vién Trong
tw phap xay dung thoi han
Sau @i nhan ban l}énh Quyét S Tur phap 0?
dinh b6 nhi¢m va cap thé giam ngay, | The giam dinh
dinh vién tuw phap, S& Tu phap ket | ian ur phap
thyc hién cap thé giam dinh ngay
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B7 | vién tu phap theo quy dinh tai ban xay dung
Thong tu  sb11/2020/TT- hanh
BTP ngay 31/12/2020 cua Bo Quyét
Tu phéap. dinh
S& Tu phap chuyén Quyét dinh
bé nhiém giam dinh vién tu
phép xay dung va thé gidm dinh
vién tu phdp xdy dung vé So
Xay dung.
- Cong chirc dugc phan cong Quyét dinh bd
giai quyét thi tuc hanh chinh nhiém va cap
tiép nhan Quyét dinh bd nhiém thé giam dinh
., . A A Cong chuc A .
Bg | glam dinh vién tu phap xay o vién tu phap
., ) o dugc phan cong . R \
dung va thé gidm dinh vién tuw | £ i 02 ngay | xay duyng va
phap xay dung tr S& Tu phap, giai quyct thu thé giam dinh
. z . x| tuchanh chinh n ,
sao luu, ban giao két qua veé Bo vién tu phap
phan Tiép nhan va tra két qua; xay dung
- Luu h6 so theo quy dinh
Quyét dinh bd
nhiém va cap
. thé giam dinh
B o | BophanTiép | Gio | oon
Tra két qua cho to chuc, ca T . vién tu phap
- i nhan va tra két | hanh - -
nhan theo giay hen ) ] xay dung va
qua chinh Y ea s
thé giam dinh
vién tu phap
xay dung
4 | Biéu miu

01. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mét cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

02. Vin ban dé nghi bd nhiém, cip thé giam dinh vién tu phap xay dung
theo mau s6 02 kém theo Quyét dinh sé 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 cia
B6 Xay dung.

03. Quyét dinh bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap (dung cho Uy
ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong d6i véi trudng hop
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giam dinh vién tu phap bd nhiém tir ngay 01/01/2021) theo Mau s6 3 kém
theo Thong tu sé 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo Tu phap.

04. Thé giam dinh vién tu phap xay dung theo Mau s6 1 kém theo Thong tu
s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo Tu phép (duoc dinh chinh boi
Cong van s6 1423/BTP-BTTP ngay 14/4/2023).

Cac biéu mau trén duoc stra doi phu hop véi Quyét dinh uy quyén sb
831/QD-UBND ngay 08/02/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 Ha Noi.

Ho so luu:

- S¢ Xay dung:

+ Thanh phan ho so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban tra ho so (néu co)

+ Van ban guri S& Tu phap;

+ Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- S6 Tu phap :

+ Thanh phan hd so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban giri lai S& Xay dyng dé giri Bo phan mot ctra yéu cau hoan thién
ho so, hoac tra hd so (néu co);

+ Quyét dinh bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap xay dung;

+ Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.
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i Miu s 1
MAU THE GIAM DINH VIEN TU PHAP
(Ban hanh kéem theo Thong tw so 11/TT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé truong Bé Tu phdp)

Mat trude: (Hinh minh hoa)

- — »

¥ T [ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THE GIAM DINH VIEN TU PHAP
$8:.innn HIGDVTPY,.

Anh

(2cm x 3em) |

7

T Mt trude — Kich thude theé la 90mm x 65mm

I Tén co quan c6 tham quyén cap thé giam dinh vién t phdp.
(VD: Bé Tai chinh; Uy ban nhéan dan tinh Ha Tinh).

2 M@ bo/co quan ngang b, ma tinh va 04 chit s6 lién tiép ld s6 thir tw ciia thé (vi du: S8 thé dwoc UBND
thanh phé Ha N§i cdp dau tién sé la 010001/GDVTP/UBND, trong dé sé 01 la md thanh phé Ha Ngi, sé 0001 la
$6 thir t thé gidm dinh vién tw phdp hodc sé: 770001/GPVTP/BYT i s6 thé dwoc Bé Y té cdp, trong d6 77 la md
B6 Y té, 56 0001 la s6 thir tu the.

3 Chif viét tdt ciia co quan 6 tham qyyén cap thé gidm d‘mh vién tw pl’m’p. VD: BYT hroéc UBND-... (Chir vié:t td:t
tén cua dia phuwong cdp the, vi du néu la Ha Noi thi viet tat la HN, néu la Thanh pho H6 Chi Minh thi viét tat
la TPHCM ...).

4 Linh vuc gidm dinh (vi du: ky thudt hinh sw, phdp v, ngan hang, tién té...).
5. Dia danh, ngay thdng nam cdp thé (Vi du: Ha N§i, ngay...thang... nam...).
S, Chikc vu ctia ngudi cé tham quyén cap thé gidm dinh vién tw phap.

7. Ho tén nguoi ky.

Maét sau: (Hinh minh hoa)
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S0 mm

fe "
¥
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Qm;c Ty
mim
THE
GIAM PINH VIEN TU PHAP
& Mt sau — Kich thude the la 90mm x 65mm

CONG HAA XA HOECHE STy VIET Nan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Bje iy Ty da - Hysh phie
THE GIAM DINH VIEN TU PHAP
B * GRVIP .
Hoyvatén:
Npdy sinh:
" ".‘\.:l;ml Linh wiype gidm djsh':
Mo edng the:

GIAM BINH VIEN TU PHAP
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Mau s6 02. Viin ban dé nghi b6 nhiém, cAp thé giam dinh vién tw phap xay dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: i, ... thang .... nam 20.....

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM, CAP THE GIAM BINH VIEN TU
PHAP XAY DUNG
Kinh guri:
- S6 Tu Phap Ha Noi;
- S¢ Xay dung Ha Noi.

Sau khi xem xét ho so dé nghi mién nhiém, cap thé cua cac ca nhan, dap
(g tiéu chuan cia giam dinh vién tu phap xdy dung theo quy dinh,

....... (1)...... & nghi S& Tu phap Ha Noi bo nhiém, cap thé giam dinh vién tu
phép xay du’ng cho cac cd nhan nhu sau:
TT| Ho vatén Mai s6 dinh danh/ | Ping ky d6i twong, | Ghi chi
Can cwdc cong dan/ ndi dung gidm dinh 4)
Chirng minh nhan (3)
dan/
2)
[ O S
2 i | i | e

(Ghi ro ho tén, chit ky, churc vu, déu phap nhan)

(1) Tén to chirc dé nghi bd nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung

(2) Ching minh nhan dan/can cudc cong dan (ghi s, ngdy cap, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ndi dung gidm dinh theo quy dinh tai DPiéu 3
Théng tu s6 17/2021/TT-BXD); di twong giam dinh (ké khai loai, cip cong trinh)
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(4) Tén, dia chi, sb dién thoai lién hé cta t6 chtrc, ca nhan dé nghi.

(5) Ho so ca nhan dé nghi bd nhiém, cap the, bao gdom:

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén
mon duge dé nghi bd nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu Iy lich tu phap. Truong hop nguoi dugce dé nghi
bd nhiém giam dinh vién tu phap dang 14 cong chirc, vién chirc thi khong can co
Phiéu 1y lich tu phép.

- Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cia co quan,
t6 chirc noi nguoi duoc dé nghi bd nhiém lam viéc.

- Ban sao Chting chi hanh nghé hoat déng xay dung hoic ban ké khai diéu
kién nang luc phu hop véi tiéu chuan giam dinh vién tu phap xdy dung quy
dinh (néu cé).
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, ] Mau 56 3
Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap

UY BANNHAN DAN...I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6:.../Qb-UBND ... , ngay....thang.....nam......°
QUYET PINH
Vé viéc bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap
GIAM POC SO TU PHAP THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 20 thang 6 nam 2012, Ludt sita doi

b6 sung mét sé diéu cia Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 10 thing 6 nam 2020
(Ludat Giam dinh tw phadp);

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thing 6 nam

2015, Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chike Chinh phii va Ludt T6

chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Ouyét dinh s6 831/0D-UBND ngay 08/02/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Ngi vé viéc iy quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh linh viee Gidm dinh tw phdp;

Theo 6 N@RE CUG... ....c...c.eve e oot e e e e e e et e e e e

QUYET PINH:

Pieu 1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap doi véi cac ong/ba co

tén trong danh sach kem theo.

Piéu 2. Giam ddc S¢ Tu phap phdi hop véi ...* thuc hién cip thé giam
dinh vién tu phap theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phap va Thong tu sb
11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truéng B§ Tu phap quy
dinh vé mau thé, trinh ty, tha tuc cip moi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong va cac 6ng/ba c¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
Noi nhn: GIAM POC

- Nhu biéu 3; S
L
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!. Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong cap thé giam dinh vién tu phap.
2, Dia danh va thoi gian ban hanh van ban.

’. Thu trudng s, ban, nganh tinh/thanh phé truc thudc Trung wong dé nghi bd
nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap.

4 ‘Thu truong s¢, ban, nganh tinh/thanh phé truc thudc Trung wong di dé nghi
b6 nhiém va cap thé gidm dinh vién tu phap.

3. Ho, tén ctia ngudi ¢6 tham quyén cap thé.
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QT-29: Mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tuw phap xay dung &

dia phuong.

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc dé nghi mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay
dung ¢ thanh phd Ha Noi

Pham vi, d6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- Canhan & thanh phé Ha Noi;

- Can b, cong chirc dugce phan cong giai quyét tha tuc hanh chinh, B
phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau day viét
tat 1a Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S¢ Xay dung, S Tu
phap chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Yéu cau, diéu kién thiwe hién thi tuc hanh chinh

Khoan 1 Piéu 10 Luat Giam dinh tu phap duoc sira doi, bo sung tai khoan
6 Diéu 1 Luat s6 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

- Khéng con di tiéu chudn quy dinh tai khodn 1 Piéu 7 ciia Ludt Gidm
dinh tu phap;

- Thudc mét trong cdc truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cia Ludt
Gidm dinh tu phap,

- Bi xw Iy ky ludt tie hinh thiec canh cao tro lén hodac bi xwr phat vi pham
hanh chinh do ¢é y vi pham quy dinh ciia phdp ludt vé gidm dinh tw phdp;
- Thuc hién mot trong cdac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Ludt Gidm dinh
tw phap;

- C6 quyét dinh nghi hwu hodc quyét dinh théi viéc, triv truong hop cé vin
badn thé hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat déng gidm dinh twe phdp
va co quan, t6 chirc qudn Iy truec tiép c6 nhu cdu sir dung phit hop véi quy
dinh cua phap luat,

- Chuyén déi vi tri céng tdc hodc chuyén cong tdc sang co quan, t6 chirc khdc
ma khong con diéu kién phiv hop dé tiép tuc thiee hién gidm dinh tw phdp;

- Theo dé nghi cia gidm dinh vién tw phdp. Trieong hop gidm dinh vién tw
phap la cong chure, vién chirc, si quan qudn doi, si quan cong an nhan
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ddn, qudn nhdn chuyén nghiép, céng nhdn quéc phong thi phdi dwoc sy
chdp thudn cia co quan, té chirc quan Iy triee tiép;

- Gidm dinh vién tw phdp dwoc bé nhiém dé thanh lgp Van phong gidm
dinh tw phdp nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay dwoc bo nhiém khong
thanh Idp Van phong hodc sau thoi han 01 ndm, ké tir ngdy c6 quyét dinh
cho phép thanh lap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; Luat s6 56/2020/QH14 stra
ddi, bd sung mot sd diéu cuia Luat Giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc quéan ly nha nudc cia
Bo Xay dung;

- Théng tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cta Bo Xay dung quy
dinh mot s6 ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vuc xay
dung;

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 cua B Xay dung vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc sira
doi, bd sung hoac thay thé; thu tuc hanh chinh bi hiy bo hoac bai bd trong
linh vuc giam dinh tu phap xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 cta Uy ban nhan din
thanh phé Ha Noi ban hanh quy ché phdi hop trong cong tic quan 1y nha
nudc vé giam dinh tu phép trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 831/QD-UBND ngay 08/02/2024 ctua Uy ban nhan din
thanh phé Ha Noi vé viéc iy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
Giadm dinh tu phép;

- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh bi bai bo thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua So
Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, hudéng din khac cia Bo Xay dung va Uy ban
nhan dan Thanh phd.
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33

Thanh phan ho so

Ban goc

Ban sao
Chirng
thuc

- Vian ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu
phap cua co quan, to chtrc quan 1y giam dinh vién tu
phap hodc don xin mién nhiém ctia giam dinh vién
tu phap (theo mau sd 01 kém theo Quyét dinh s6
694/Qb-BXD ngay 03/7/2023 cia B6 Xay dung).

- Vin ban, gidy to ching minh gidm dinh vién tu
phap thudoc mot trong cic truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 10 Luat Giam dinh tu phap duoc sira
doi, bd sung tai khodn 6 Piéu 1 Luat sb
56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khéng con du tiéu chudn quy dinh tai khodn 1
Piéu 7 cia Ludt Gidm dinh tw phdp;

+ Thudéc mot trong cac trwong hop quy dinh tai
khodn 2 Diéu 7 ciia Ludt Giam dinh tw phdp;

+ Bi xw Iy ky ludt tie hinh thirc canh cado tro lén hoac
bi xir phat vi pham hanh chinh do ¢é ¥ vi pham quy
dinh ciia phdp ludt vé gidm dinh tw phdp;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu
6 cua Ludt Giam dinh tw phdp,

+ C6 quyét dinh nghi hueu hodc quyét dinh théi viéc,
trir trieong hop cé vin ban thé hién nguyén vong tiép
tuc tham gia hoat dong giam dinh tw phap va co
quan, 16 chirc quan Iy triee tiép c6 nhu cau sir dung
phu hop voi quy dinh cua phap luat;

+ Chuyén doi vi tri céng tdc hodc chuyén cong tdc
sang co quan, t6 chirc khdc ma khéng con diéu kién
phit hop dé tiép tuc thuwce hién gidm dinh tw phdp;

+ Theo dé nghi cia gidm dinh vién tw phdp. Truong
hop giam dinh vién tw phap la cong chuee, vién chic,
si quan quan doi, si quan cong an nhdan dan, qudn
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nhédn chuyén nghiép, cong nhdan quoc phong thi phdi
dwoc sw chap thudn cua co quan, to chirc quan ly

truc tié});

+ Gidm dinh vién tw phdp dwgc bé nhiém dé thanh
ldp Van phong giam dinh tw phdap nhung sau thoi
han 01 nam, ké tir ngay dwgc bé nhiém khéng thanh
Idp Vin phong hodc sau thoi han 01 ndm, ké tir ngay
c6 quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong ma

khong dang ky hoat dong.
3.4 | S6 lrgng ho so: 01 bd
3.5 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 16
3.6 | Noi nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (di véi
trudong hop nop truc tiép) hodc (va) Cong hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh thanh phé Ha Noi (d6i v6i truong hop ndp truc tuyén);
Dich vu buu chinh.
3.7 | Lé phi: Khong cé
3.8 | Quy trinh xi ly cong viéc
.. Bi 2 x /
TT Trinh tu Trach nhiém Thm 1iu matu
glan két qua
Nop hd so diing ky Trong
2 g s s ngay
- Co quan, t6 chic quan ly lam
giam dinh vién tu phap giri ho vide
so mién nhiém va thu hoi the | Tochic,cd | 5
giam dinh vién tu phdp xdy | nhén conhu hanh | Thanh phan
BI | dung truc tiép hodc qua dich vu cau dé nghi chinh ho so theo
buu chinh hodc truc tuyén dén| thuc hién thu hodc muc 3.3
B¢ phén tiép nhan va tra két qua | tuc hanh chinh | 244/24h
giai quyét tha tyc hanh chinh nébf guri
(sau day viét tic 1a TTHC) cua hé so
qua

S¢ Xay dung Ha Noi;

cong
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- H6 so duoc giri qua dich vu
buu chinh phai ghi rd dia chi
gtri, dia chi nhan két qua va tu
chi trd cude phi theo quy dinh
ctia don vi cung cip dich vu
buu chinh;

- H) so gui tryc tuyén thuc
hién theo huéng dan tai dia chi
website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

dich vu
cong
tryc
tuyén)

B2

Tiép nhan ho so

Cong chic B phan TN&TKQ
tiép nhan hd so, kiém tra tinh
hop 1¢, day du cia hod so va xur
1y nhu sau:

- Truong hop hd so khong
thudc pham vi giai quyét, cong
chic Bo phan TN&TKQ
hudng dan ca nhan dén co quan
c6 tham quyén dé duoc giai
quyét. Truong hop ca nhan yéu
ciu ¢6 van ban tra 101 hodc hd
so dugc gui qua dich vu buu
chinh, cong chuc phai tra lo1
bing vin ban néu rd 1y do ho
so khong duoc tiép nhan;

- Trudng hop hd so chua hop
1¢, chua day du theo quy dinh,
cong chic Bo phan TN&TKQ
hudng dan cu thé, day du, mot
lan; 14ap phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so giao cho ca
nhan hodc giri qua dudong buu
chinh trong thoi gian 24h ké tur

Bo phan Tiép
nhén va tra két
qua

2 ngay
lam
viéc

- Phiéu tir
chéi tiép
nhan giai
quyét ho so
- mau s
03/TT01/20
18/VPCP

- Phiéu yéu
cau b6 sung,
hoan thién
ho so -mau
50
02/TT01/20
18/VPCP
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thoi diém nhan ho so (néu ho
so dugc gui qua dich vu buu
chinh); ‘  Gidy tiép
- Trudong hop ho so da hop 1€, nhéan hd so
day du theo quy dinh, cong va hen ngay
chic Bo phan TN&TKQ tiép tra két qua -
nhéan ho so, nhap thong tin vao mau sb
phan mém dién t&r va so theo 01/TT01/20
ddi ho so; lap gidy tiép nhan ho 18/VPCP

so va hen ngdy tra két qua.
Giao gidy tiép nhan ho so va tra
két qua cho ca nhan hodc gui
qua duong buu chinh (néu hd
so dugc gui qua dich vu buu
chinh).

Chuyén ho so:

- Sau khi tiép nhén hd so, cong
chiac B6 phan TN&TKQ lap
phiéu kiém soat qua trinh giai

Phiéu kiém

4 1 so- - Bo phan Tiép soat qua
AVEROS% | nhanvatrakét | vingay | trinh giai
B3 |- Cong (‘:hu’c- BQ‘A phax‘l qua lam | quyét ho so
TN(A&TK(? ban’ glaol h(‘) SO Va - Phong vide _ miu sb
phle}l k}em soat qua trinh giai QLKT&GDCL 05/TT01/20
quyét ho so cho Phong Quan ly 18/VPCP
ky thuat va Giam dinh chat
luong (sau day viét tit 1a Phong
QLKT&GDCL).
A - Phiéu kiém
Phan cong thu ly ho so: , .
; ] AN eO : - Lanh dao sodt qua
Truéng phong phan cong céac . : Yyngay | trinh gii
Pho Trudng phong chi dao giai Phong . £ 1A
B4 ) - [ KT&GDCL lam quyét ho so
quyét (hoac truc tiép chi dao Q vide _ miu sb
giai quyét). Pho Trudng phong ' 05/TT01/20

phan cong cong chirc giai quyét

18/VPCP
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thu tuc hanh chinh.

- Cong chuc dugc phan cong

giai quyét thu tuc hanh chinh

tién hanh tong hop, xem xét ho

SO

- DPoi Y(’)i .51(‘3 S.(f qujclq .1'2‘1 soAét Van ban gii

chua du diéu kién giai quy.et? ‘ Bo phan mot

Cong chirc dugce phan cong giai - Phong NS
. cura dé tra lai

BS quyét thu tuc hanh chinh tl‘lam QLKT&GDC; 04 ngiy 13 so
muu SO¢ X4y dung tra lai ho so | - Lanh dao S&
kém theo thong bdo bang vin Xay dung.
ban va néu rd 1y do; Vin ban giri
- Truong hop dat yéu cau, du S6 Tu phap
diéu kién giai quyét, tién hanh
tong hop trinh Lanh dao So
Xay dung dé guri vin ban kém
hd so dén S& Tu phap Ha Noi.

B6 | S¢ Tw phap: Vian ban gtri
- Trong truong hop yéu cau lai S¢ Xay
hoan thién hd so, hodc tra hod dung dé giri
so. S& Tu phap thong bao van B6 phan mot
ban gii S Xay dung va co clra yéu cau
quan, t6 chtrc dé nghi; hoan thién
- Trong trudng hop dong v, phé ho SO"hOE‘C
du}:étj ban hanh Quyét dinh | S6 Tu phap Ha 04 ngiy tra ho so
mién nhiém va thu hoi thé giam Noi
dinh vién tu phap xay dung; Quyét dinh
- Thyuc hién thu hdi thé giam vé viéc mién
dinh vién tu phdp theo quy nhiém va
dinh; thu hoi thé
- Chuyén Quyét dinh mién giam dinh
nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phap
vién tu phap xay dung vé So xay dung
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Xay dung.
B8 | Sé Xay dung:
Sau khi nhan duoc Quyét dinh Quyét dinh
rryen n}.ncm va thu hoi thé giam ‘ Y4 ngdy mién nhl?@
dinh vién tu phap xiy dung, Phong " va thu hoi
am
cong chirc dugce phan cong giai | QLKT&GDCL . thé giam
£ , \ , Viec . .
quyét thu tuc hanh chinh sao dinh vién tu
luu, ban giao két qua vé bo phap xay
phan TN&TKQ. dung
Quyét dinh
vé viéc mién
] ) B A hA T A G \ h A \
B8 | Tra Kkét qua cho td6 chuc, ca ('3 P e_‘m qlelz ‘10 N 1@r3 Vaq
han th Ao nhan va tra két | hanh thu hoi thé
nhan theo giay hen.
slay Ae qua chinh | gi4m dinh
vién tu phap
xay dung
4 | Biéu miu
01. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
02. Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cua co quan, to
chirc quan 1y giam dinh vién tu phap hodc don xin mién nhiém cua gidm
dinh vién tu phap (theo mau s6 01 kém theo Quyét dinh s6 694/QD-BXD
ngay 03/7/2023 ctia B6 Xay dung).
Cac biéu miu trén dugc stra doi phu hop v6i Quyét dinh Gy quyén sb
831/QD-UBND ngay 08/02/2024 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.
5 | Ho so hru:

- S¢ Xay dung:

+ Thanh phan ho so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vian ban tra ho so (néu co)

+ Van ban gui Sé Tu phap;

+ Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.
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- S6 Tu phap :

+ Thanh phan ho so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban gui lai S0 Xay dung dé giri B6 phan mot ctra yéu cau hoan
thién ho so, hodc tra hd so (néu ¢o);

+ Quyét dinh mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phap xay dung;
+ Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.




CONG BAO HA NOI/S6 135+136/Ngay 10-5-2024 91

Mau sé 01. Van ban dé nghi mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tw phap xay dwng

....... .o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO i , ngay .... thang .... ndm 20....

VAN BAN BPE NGH| MIEN NHIEM, THU HOI THE GIAM DPINH VIEN TU PHAP XAY DUNG
Kinh gtvi:
- S& Tw Phap Ha Nai;
- S& Xay dwng Ha Noi.
Sau khi xem xét hd so' d& nghji mi&n nhiém, thu hdi thé clia cac ca nhan, dap (rng tiéu chuan cla giam

dinh vién tw phap xay dwng theo quy dinh, ..... (1).... @& nghi Giam déc S& Tw phap Ha Noi mién nhiém, thu hdi
thé giam dinh vién tw phap xay dwng cho cac ca nhan nhw sau:

TT Ho va tén Ma s6 dinh danh/ Ping ky déi twong, ndi dung | Ghi chu
Can cwoc cong dan/ giam dinh )
Chirng minh nhan dan/ (3)
(2)
L O O O AP
2 | s e e

(Ghi ré ho tén, chi¥ ky, chirc vu, dédu phép nhén)

(1) Tén t4 chirc d& nghi mién nhiém giam dinh vién tw phap xay dwng
(2) Chtng minh nhan dan/cén cwéc cong dan (ghi s, ngay cap, noi cap)

(3) N&i dung giam dinh (ghi néi dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Théng tw nay); déi twong giam dinh (ké&
khai loai, c&p cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s dién thoai lién hé cua tb chirc, ca nhan dé nghi.
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QT-30: Kiém tra cong tic nghi¢ém thu hoan thanh cong trinh ciia co quan

chuyén mén vé xiy duwng tai dia phwong.

Muc dich

1 | Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viée dé nghi
kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh dbi voi cac cong trinh xdy dung trén
dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Noi.
Pham vi
- Ap dung déi‘vé’i cac Chu dau tu xay dung cong trinh c6 anh huong lon dér} an toan,
lot ich cong dong va cong trinh xay dung sir dung von dau tu cong thudc tham quyén

2 kiém tra cOng tac nghi¢ém thu cua S¢ Xay dung Ha Noi;
- Can b9, cong chire thude Phong Quan ly ky thuét va Giam dinh chat luong dugc phan
cong giai quyét thi tuc hanh chinh, B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (sau déy viét tit 1a Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thuge S¢ Xay
dung Ha Néi chiu trach nhi¢m thuc hi¢n va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh
Piéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh

3.1
Hang muc cong trinh, cong trinh xay dung hoan thanh thi cong xay dung
Co sé phap ly
- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luét
Xay dung;
- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay14/5/2013 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh, Nghl
dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;
3.2

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién co ché 1
cira, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu swa doi, bd sung mdt s6 di€u cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché 1
ctra, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi tiét
mot s0 ndi dung v€ quan ly chat lugng, thi cong xay dung va bdo tri cong trinh xay
dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cia Chinh phu sira di, b6 sung mot sb
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diéu cua céac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Thong tr s6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 ciia B X4y dung huéng din mot sb
diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 va Nghi
dinh s0 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh s6 707/QD-BXD ngay 07/7/2023 cua B6 Xay dung vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vire quan 1y chét luong cong trinh xay
dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nuéc cua B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua Uy ban nhén dan thanh ph
Ha Noi ban hanh quy dinh trach nhiém v€ quan ly chét luong, thi cong xay dung va bao
tri cong trinh xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan Thanh phd Ha
Nbi vé viéc cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bo thudc
pham vi chirc nang quéan 1y nha nudc cua S& Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

Thanh phan hé so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh:

3.3 Theo Phu lyc 1.
3.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd.
Thoi gian giai quyét
3.5 | 30 ngay ddi vé6i cong trinh cép,I, cap dac biét; 20 ngay (i(")i v6i cac cong trinh con lai ké
tor ngay Bo phan TN&TKQ ti€ép nhan ho so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu cua
Chu dau tu.
3.6 Noi nhan va tra két qua
B0 phan TN&TKQ giai quyét thi tuc hanh chinh cta S¢ Xay dung Ha Noi.
3.7 | Lé phi: Khong cé.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
. R . e . Ghi
TT Chu theé Trinh tw Thoi gian Trang thai chii
Trude 15 ngay ddi v6i cong trinh cap )
I, cép dac biét hoac trudéc 10 ngay Cong Dich Vi | Tha
dbi voi cong trinh con lai so véi C(:)ng Thanh phd | nh
1.Nép| Chu dau ngay chii dau tu du kién t6 chirc deé thuc hlén cac phan
hd so tu nghiém thu hoan thanh hang muc budc ti€p th§0; Islg
cong trinh, cong trinh xay dung, chu Tai khodn gom theo
dau tu giri 01 b hd so dé nghj kiém tén dang nhdp | o
tra cong tac nghiém thu hoan thanh vamatkhau |0
hang muc cong trinh, cong trinh xay
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dung t61 B6 phan TN&TKQ cua So
Xay dung Ha Noi hoac Céng dich vu
cong cua thanh phd Ha Noi (dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

2. Xir
1y hd
SO

1. Cong chuc BO phan TN&TKQ
tiép nhan ho so;

2. Kiém tra ho so va cac thong tin;

Truong hop hd so can bd sung hoic
hd so khong thudc thim quyén giai
quyét: Cong chic B6 TN&TKQ guri
thong bao dén cong dén, t6 chirc ndp
hd so trong d6 néu 13 1y do va huéng

- Tiép nhén ho so

- Scan hd so trén
hé thong thong
tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh cua
Thanh phd

- Thong bao hen

BO phan | d3n yéu ciu bo sung hd so, hoan | 14 ngay | tra kétqua (hodc
Tiép nhan | thign hd so, néu 15 loai gidy to, ndi | lam viéc | van ban tir chdi,
va tra ket dung can bd sung hoan thién; van ban huong

qua . o dan)
3. Truong hop ho so du diéu kién
giai quyét:
3.1. Xac nhan thong tin, guri thong - Viéc luan
bao tiép nhan (ma hd so va ngdy gid chuyén hé so thé
tra két qua) vao tai khoan cta Nguoi hién trong phan
nop ho so; mém bang 1énh
. chuyén
3.2. Luan chuyén hé so cho Phong
chuyén mon.
1. Cong chirc dugc phan cong nhiém
vu truy cap vao hé théng thong tin | Y2 ngay
Phong | &idi quyet thi tye hanh chinh tiep | lam viée
Quan Iy nhar} ho s‘or va chuyén ho so cho Cap nhit trén hé
ky thuat Trudng phong. théng
P ) nod

va Glan,1 2. Trudong phong phan cong cho cac | | g. ?I
dinh chat | py Trudng phong chi dao giai quyét lam viee

lwong | (o3 truc tiép chi dao giai quyét).
3. Phé Trudng phc‘mg phén cong cho | 15 ngay
cong chirc thu Iy ho so, tham muu | 1am viéc
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giai quyét.
4. Cong chuc dugc phan cong giai | 27 ngay
quyét thu tuc hanh chinh xem xét, | ddivéi
tham muu 1ap ké hoach t6 chirc kiém |cong trinh
tra va td chure thuc hién kiém tra theo cép I, cép
ké hoach (két qua kiém tra duoc lap | dac biét;
thanh bién ban); du thao van ban .
A . 1A 2 1A A . | 17 ngay
thong bao két qua ki€m tra cong tac 465 v
nghiém thu hoan thanh hang muc | o1 V(‘nh
cong trinh, cong trinh xay dung trinh con‘g tlm.l
Lanh dao S6 ky ban hanh. con
Phong
Quan ly
ky thuat | | "o u khi Lanh dao S ky ban hanh
vaGiam | _ n . X , 1k R
) <. | van ban thong bao két qua kiém tra
dinh chat | , A \ .
‘ cong tac nghiém thu hoan thanh
lwgng / h . inh. o inh XA
3 Tra o ang muc cong trinh, cong trinh xay ‘ Cap nhai:r trén hé
& | Bophin | dung. 01 ngay théng
Tiép nhén lam viéc

qua

va tra két
qua /

Co quan,
don vi
ndp hd

SO’

2. Phong QLKT&GDCL ban giao
két qua cho BO phan TN&TKQ.

3. BO phén tiép nhan va tra két qua
tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

4. Biéu
mau

1. Bao céo hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong trinh xay dung quy
dinh tai Phuy lyc VIa ban hanh kém theo Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021

cua Chinh phu.

2. Danh muc hd so hoan thanh cong trinh quy dinh tai Phu luc VIb ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 caa Chinh phu.

3. Vin ban thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xdy dung quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb

35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctua Chinh phu.

5. Ho
SO

- Thanh phén ho so theo muc 3.3;
- Ké hoach t6 churc kiém tra;
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luu

- Bién ban kiém tra giita Phong QLKT&GDCL vé6i Chu dau tu va cac don vi tham gia
hoat dong xay dung tai cong trinh;

- Vin ban thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung.




PHU LUC 1: THANH PHAN HO SO

Co s6 dit Bit | e | ‘
TT | Tén thanh phin hd so | Héwban | bugc/khong |\ oy | Dicu kién vé
chup/ban bat bugc A ky thuat
diéntir | dinhkem | ' nhan
j két qua
Bé4o c4o hoan thanh thi Ban chinh c6
cong xay dung hang chit ky s6 cua
muc cong trinh, cong chu dau tu 1én
trinh xay dung quy dinh | hé thong (trong
tai Phy luc VIa ban hanh \ . Zoy A Khong bat truong hop
I | kém theo Nghi dinh s | Conchinh | Batbuoc buoc | nop hé so truc
06/2021/NP-CP  ngay tuyén) hoic
26/01/2021 cua Chinh scan tur ban
phu chinh 1&€n hé
thong
Danh muc hd so hoan File d3 dugc sb
thanh cong trinh theo hoa 1én hé
quy dinh tai Phu luc VIb thdng (trong
ban hanh kem theo Nghi ’ Khone bt truong hop
2 | dinh 6 06/2021/ND-CP | Banchinh | Bét budc bu§0 nép hé so truc

ngay 26/01/2021 cua
Chinh phu

tuyén) hoic
ban scan tir ban
chinh 1én hé
thong







MAU BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

....... D....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tu do - Hanh phic

SO: e v eeen, NEAY... ... thang... .... nam...... ...

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG
Kinh gui: S¢& Xay dung Ha Noi

........ (1)............ bao cdo két qua nghiém thu hoan thanh thi céng xdy dung
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung véi cac ndi dung sau:

1. Tén hang muc cong trinh, cong trinh xay dung .....(2)...........ccooiinii.
thuoc du an.........

2. bia dlém XAY QU ot e

3. Tén va s dién thoai lién lac ctia ¢4 nhan phu trach truc tiép:.....................

4. Quy md hang muc cong trinh, cong trinh x4y dung: (néu tom tit vé cac thong
s6 k¥ thuat chu yéu cia cong trinh).

5. Danh sach cac nha thau (tong thau xay dyng, nha thau chinh: khao sat xay
dung, thiét ké xdy dung cong trinh, thi cong xay dung, giam sat thi cong xay dung).

6. Ngay khoi cong va ngay hoan thanh (du kién).

7. Khbi luong cua cac loai cong viée xdy dung chu yéu da duoc thuc hién.

8. Danh gia vé chét lugng hang muc cong trinh, cong trinh xay dung so véi yéu
cau cua thiét ké.

9. B4o céo vé cac diéu kién dé dua hang myc cong trinh, cong trinh xay dung
vao su dung.

10. Kém theo béo céo 12 danh muc hd so hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung.

Chu dau tu cam két da to chirc thi cong xay dung theo ding ho so thiét ké da
duoc tham dinh, phé duyét, gidy phép xiy dung (hodc cin cir mién phép theo quy dinh
ctia phap luét); tap hop hd so hoan thanh cong trinh diy du va to chuc nghlem thu
hang muc cdng trinh, cong trinh xay dyng theo dung quy dinh cua phap luat. Dé nghi
S6¢ Xay dung Ha Noi t6 chire klem tra cong tac nghiém thu hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung theo tham quyén.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhu trén; CUA CHU PAU TU

- Luu:... (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau phdp
nhan)

Ghi chii:

(1) Tén cua chu dau tu.

(2) Tén hang muc cong trinh, cong trinh xay dung hodc phan cong trinh trong
truong hop dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu ting phan cong trinh.
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MAU DANH MUC HO SO HOAN THANH CONG TRINH

I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HQP PONG

1. Quyét dinh chii trrong dau tu xay dung va Bao cao nghién ctru tién kha thi dau
tu xdy dung (néu co).

2. Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay dung cong trinh va Bao cdo nghién ciru
kha thi dau tu xay dung hodc Béo céo kinh té - k¥ thuit dau tu xay dung.

3. Nhiém vu thiét ké, c4c van ban tham dinh, tham gia ¥ kién cta cac co quan c6
lién quan trong viéc tham dinh du 4n dau tu xay dung va thiét ké co s0.

4. Phuong an dén bu giai phong mat bang va xay dung tai dinh cu (neu co).

5. Vian ban ctia cac to chirc, co quan nha nude co tham quyen (néu c6) vé: thoa
thuan quy hoach, thoa thuin hoidc chip thuén sir dung hodc dau ndi v6i cong trinh k¥
thuat bén ngoai hang rao; danh gia tac dong moi truong, dam bao an toan (an toan giao
thong, an toan cho cac cong trinh 1an can) va cac van ban khac c6 lién quan.

6. Quyet dinh giao dat, cho thué dat clia co quan cé thim quyén hodc hop dong
thué dat ddi véi truong hop khong duoc cap dat.

7. Giay phép xay dung, trir nhitng truong hop duoc mién gidy phép xay dung.

8. Quyét dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lua chon cac nha thau va hop dong
xay dung giira cht dau tu v6i cac nha thau.

9. Cac tai lidu chirng minh diéu kién ning luc ciia cac nha thau theo quy dinh.

10. Cac ho so, tai liéu khéac co lién quan trong giai doan chudn bi du tu xay dung.

II. HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG TRINH

1. Nhiém vu khao sat, phuwong an ky thuat khdo sat, bdo cdo khdo sat xay dung
cong trinh.

2. Vian ban thong bao chip thuan nghiém thu két qua khao sat xay dung.

3. Két qua tham tra, tham dinh thiét ké xay dung; quyét dinh phé duyét thiét ké
xay dung cong trinh kém theo: hd so thiét ké xay dung cong trinh da dugc phé duyét
(c6 danh muc ban v& kém theo); chi dan k§ thuat.

4. Vin ban thong bao chip thuin nghiém thu thiét ké xay dung cong trinh.

5. Cac van ban, tai liéu, hd so khac ¢ lién quan dén giai doan khao sét, thiét ké
xdy dung cong trinh.

1. HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG TRINH

1. Danh muc cac thay d6i thiét ké trong qua trinh thi céng xay dung cong trinh va
cac van ban thim dinh, phé duyét cta cip c6 thaim quyén.

2. Ban v¢€ hoan cong (c6 danh muc ban vé kém theo).

3. Cac ké hoach, bién phéap kiém tra, kiém soat chit luong thi cong xay dung
cong trinh.

4. Céc chung tir chimg nhan xuat xr hang hoa, nhin méc hang hoa, tai liéu cong
bb tiéu chuan ap dung ddi véi san pham, hang hoa; ching nhan hop quy, cong bd hop
quy, thong bao tiép nhan hd so cong bd hop quy cua co quan chuyén nganh; ching
nhan hop chuin (néu co) theo quy dinh cua Luat Chét lugng san phim hang hoéa.

5. Cac két qua quan trac (néu co), do dac, thi nghiém trong qua trinh thi cong.

6. Cac bién ban nghiém thu cong viéc xdy dung, nghiém thu bd phén hoac giai
doan cong trinh (néu co6) trong qua trinh thi cong xay dung.
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7. Cac két qua thi nghiém dbi chung, kiém dinh chit lugng cong trinh, thi
nghiém kha ning chiu luc két ciu xay dung (néu co).

8. Ho so quan ly chat luong ciia thiét bi lap dat vao cong trinh.

9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu co); quy trinh bao tri cong trinh.

10. Van ban thoa thuan, chép thuén, x4c nhdn cua céc t6 chic, co quan nha nudce
c6 tham quyén (néu co) vé:

a) Di dan vung long hd, khao sat cac di tich lich st, van hoa;

b) An toan phong chdy, chira chay;

¢) An toan moi truong;

d) An toan lao dong, an toan van hanh h¢ thong thiét bi cong trinh, thiét bi cong nghé;

d) Thuc hién Glay phep x4y dung (d6i voi truong hop phai c6 gidy phép xay dung);

e) Cho phép diu ndi vé6i cong trinh ha ting k¥ thuat va cac cong trinh khac co
lién quan;

g) Vin ban cua co quan chuyén mén vé xay dung, quan 1y phat trién do thi vé
viéc hoan thanh céc cong trinh ha téng k¥ thuét c6 lién quan cia dy an theo ké hoach
xay dung néu tai Bao c4o nghién ctru kha thi di dugc tham dinh, phé duyét;

h) Cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

11. Hb so giai quyet sw c0 cong trinh (neu co).

12. Phuy luc cac ton tai can stra chita, khic phuc (néu c6) sau khi dua hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung vao stir dung.

13. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang myc cong trinh, cong trinh xay dung.

14. Van ban thong bao cua co quan co tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24
Nghi dinh s 06/2021/ND-CP (néu cb).

15. Céc ho so, tai liéu c6 lién quan trong qué trinh thyc hién kiém tra cong tac
nghiém thu theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP (néu cb).

16. Cac hd so/van ban/tai liéu khac cé lién quan trong giai doan thi cong xay
dung va nghiém thu cong trinh xay dung.

Ghi chii: Khi giri hd so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung, chii dau tu chi giri danh muyc liét ké cac tai liéu
néu tai Phy luc nay trur cac hd so tai liéu quy dinh tai khoan 13, 14, 15 Phu luc nay.
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MAU THONG BAO KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN
THANH HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO XAY DUNG

SO: e Ha Noi, ngay ...... thang ...... nam ......

' o THONG BAO ‘ ]
KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN THANH
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Can ctr gidy phép xay dung s ... (d6i véi trudng hop cong trinh x4y dung phai
c6 gidy phép xay dung);

Can cr vao ho so thiét ké xay dung cong trinh va cac hd so thiét ké diéu chinh
(néu c6) dugc tham dinh, phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;

Cian ct bao cdo hoan thanh thi cong xay dung cta chu dau tw sb............... ;
bao cao khic phuc ton tai ctia chu dau tu sb... (néu c6); bién ban nghiém thu hoan
thanh cong trinh s6....;

Can ctr van ban chip thuan nghiém thu vé phong chay va chita chay sb.........
(néu co);

Cin ctr cic van ban c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co);

............... (1)............... chap thuan két qua nghiém thu ...............(4)....

CUA .o () T dbi v6i cong trinh/hang muc cong trinh nhu sau:

1. Thong tin vé cong trinh

a) Tén cong trinh/hang muc cong trinh: ....(5)....

b) bia diém xay dung: ...............

¢) Loai va cép cong trinh.

d) Mo ta cac thong sb chinh cua cong trinh.

2. Yéu cau déi véi chi dau tu

a) Luu trir hd so cong trinh theo quy dinh.

b) Quan 1y, khai thac, van hanh cong trinh theo dling cong ning, thiét ké dugc
duyét.

¢) Céc yéu cau khéac (néu co).

Noi nhén: LANH PAO PON VI/NGUOI BPUQC UY QUYEN
- Nhur trén; (Ky, ghi vo ho tén, chirc vu va dong ddau phap nhan)
- Luu:...
Ghi chii:

(1) Tén co quan chuyén mén ‘Vé xdy dung kiém tra cng tac nghiém thu ctia chu dau tu theo tham
quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh nay.
(2) Tén cua chu dau tu.
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(3) Van ban quy pham phap luat quy dinh vé& quan 1y chét luong, thi cong xay dung va bao tri cong
trinh xay dung.

(4) Nghiém thu hoan thanh hodc nghiém thu cé diéu kién, nghiém thu mot phan theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh nay.

(5) Tén cong trinh/hang muc cong trinh va pham vi dugc chap thuan két qua nghiém thu.
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